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PRESENTACION

Estamos publicando la Revista Archivalia nimero 15 en esta ocasion presentamos el contenido de
los trabajos muy significativos, fruto de investigaciones o reflexiones nuevas o inéditas de los auto-
res ,plasmados en articulos que puedan constituir nuevas aportaciones a la Archivistica.

Unos de los grandes temas de discusion que se dan en congresos, seminarios e incluso entre colegas
es el tema del vocabulario archivistico, de acuerdo al analisis que nos realiza el Msc. Carlos Garri-
do del Archivo de la Benemérita Universidad Autonoma de Puebla ,Mexico en su articulo ”El uso
correcto del vocabulario archivistico: algunos conceptos y reflexiones” podemos apreciar en los di-
ferentes ejemplos el uso poco adecuado del vocabulario archivistico, asi como algunas definiciones
modernas citadas en determinadas publicaciones.

En este nimero también contamos con un escrito titulado “Acerca de Memoria y Patrimonio
Documental” de la Dra. Sonia Trointino Docente del Departamento de Ciéncia da Informagao da
Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” — UNESP. Coordinadora del Centro de
Documentagdo e Memoria da UNESP. Un tema que aun segun la autora todavia esas definiciones de
Patrimonio aun estan en terreno inestable su concepto. La Dra. Trointino ha traducido del portugués
al espafiol el presente texto.

Se incluy6 en este nimero la conferencia “Breve introduccion a la descripcion Archivistica, ins-
trumentos de descripcion, principales normas internacionales y su aplicacion en las Instituciones y
Archivos nacionales” dictada por la responsable del Archivo Intermedio del Archivo General de la
Nacion de Nicaragua Lic. Ivania Paladino, en el cuarto Encuentro de la Red de Archivos Universi-
tarios de Nicaragua,RAUN.

Por ultimo la Lic. Hilda Verdénica Velazquez de Maldonado Jefa del Archivo de Investigaciones
de la Universidad Nacional de Asuncion, Paraguay y Lic. Eva Sabina Bernal presenta un estudio
titulado “Mejoramiento de los Archivos de Gestion y Archivo Central de la municipalidad de Caa-
cupe, Paraguay”. Este estudio constituye una accion a favor de la organizacion y automatizacion de
los fondos antiguos y de los que estan en etapa semi-activa creando conciencia en las autoridades
municipales para organizar el Archivo Municipal tomando en cuanta todos los aspectos para ello.

En asteriscos informativos les dejamos un breve resumen de las actividades que esta realizando des-
de el ano pasado el Archivo General de la Nacion de Nicaragua, la entrega de la coordinacion de la
Red de Archivos Universitarios de Nicaragua,RAUN entre otro eventos.

MSc. Aracely Valladares Lacayo
Resp Archivo UNAN-LEON
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Articulos

El uso correcto del vocabulario archivistico:

algunos conceptos y reflexiones.

Por: Master Carlos Garrido Vargas

| presente articulo tiene como antecedente el

analisis que hice de la Ley de Archivos del Es-

tado de Puebla, publicada el 16 de diciembre de
2009 en el Periddico Oficial del Estado. Dicho anali-
sis se presentd en el VI Master Propio Universitario
en Gestion Documental y Administracion de Archi-
vos en forma de tesis. Para el caso que nos ocupa solo
abordaré¢ brevemente algunos conceptos.

La problematica a la que nos enfrentamos radica en que
existe, en ocasiones, un desconocimiento o un uso poco
adecuado del vocabulario archivistico, a veces entre los
mismos archivistas. Tal situacion es vista como cosa me-
nor entre algunos, sin embargo, considero que quienes
nos decimos archivistas debemos hacer uso adecuado del
vocabulario. Toda ciencia, disciplina, necesita de una ter-
minologia, de un lenguaje, de un vocabulario, mismo que
nos permite comunicarnos de forma correcta y en un mis-
mo sentido. La Dra. Antonia Heredia Herrera, en su Ar-
chivistica General, Teoria y Practica, exponia, a mediados
de la década de los ochenta, su preocupacion por uno de
los “problemas planteados desde siempre y no resuelto en
gran parte”, toda vez que, “sigue siendo punto de preocu-
pacion de todas y cada una de las reuniones nacionales e
internacionales y de los archiveros que suelen dar doctrina
sobre archivos: la terminologia™.!

A casi tres décadas de aquella afirmacion, tal vez
ahora no sea preocupacion de todas y cada una de las
reuniones. Tampoco, necesariamente, un problema no
resuelto en gran parte. Sin embargo, en recientes textos
normativos en materia archivistica o entre algunos
colegas archivistas, he podido observar la utilizacion
de términos poco adecuados o hasta lamentables
en ocasiones, lo cual nos lleva a difundir conceptos
erroneos en una ciencia que intenta, en la medida
de sus posibilidades, homogeneizar su vocabulario.
Bien diria Gustavo Villanueva Bazan en su libro La
Archivistica, objeto e identidad, que es “...necesario
tener cuidado de no diversificar y hacer méas amplio
el campo terminoldgico (...). La terminologia en si,
con sus implicaciones, representa una posibilidad de
unificar las técnicas y procedimientos propios de la
archivistica...”.?

Aprender y ensefiar archivistica con el vocabulario,
es uno de los titulos de la introduccion del libro
Lenguaje y vocabulario archivisticos, algo mas que
un diccionario de la doctora Antonia Heredia en el que
afirma que “el lenguaje es un buen termometro para
medir el grado de calidad cientifica de un archivero”.?
Ademas es clara al decirnos que no podemos dar
espacio a los equivocos o a la distorsion a la hora de
comunicarnos.

Partiendo de ello empecemos con algunos conceptos.
En principio quiero llamar la atencion en la utilizacion
de una sinonimia muy recurrente, por lo menos para
el caso de México, la cual estimo poco adecuada por
ser conceptos distintos: documento e informacion.
Esta sinonimia surge a partir de la aparicion, en
México, de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica Gubernamental en 2002 y se
ha hecho muy recurrente su uso.

Documento e informacion no son sindénimos, aun
cuando algunos asi lo utilicen. El documento contiene
informacion pero la informacion no es un documento,
¢éste tiene una serie de caracteres internos y externos
que lo hacen unico, entre ellos la informacion.
Ademas, como afirma Heredia, la informacion se
actualiza, el documento no.

El documento de archivo es tnico, original, seriado,
se interrelaciona, etc. Por otra parte, con las leyes
de transparencia y acceso a la informacion se ha
privilegiado el concepto de informacion como si
los archivistas fuéramos especie de buscadores de
informacion, siendo que nuestro objeto de trabajo
y estudio son los documentos y en especifico los
documentos de archivo. Al respecto, el acceso en si
es a los documentos, los cuales contienen, entre otros
elementos, informacion.

El uso inadecuado de conceptos, en este caso de una
sinonimia entre documento e informacidn, nos puede
llevar a otros planteamientos erréneos.

Al respecto me viene a la mente lo expuesto por
un estudiante de Ciencias de la Informacidén en
una reunion nacional de Archivos quien hablo
de clasificacion de informacion como si fuera un

1. HEREDIA Herrera, Antonia, Archivistica General, Teoria y Practica, 2° Edicion, Sevilla, Espaiia, Diputacion Provincial de Sevilla, 1987, p. 165.

2. VILLANUEVA Bazan, Gustavo, La Archivistica, objeto e identidad, Puebla, México, RENAIES/Archivo Histérico BUAP/Heroica Puebla de
Zaragoza, 2007, p. 62.
3. HEREDIA Herrera, Antonia, Lenguaje y vocabulario archivisticos, algo mas que un diccionario, Sevilla, Espana, Junta de Andalucia, Consejeria
de Cultura, 2011, p. 29.
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sinénimo de clasificaciéon documental.

Clasificar documentos y clasificar informacion
son cosas distintas. Al clasificar documentos se
establecen clases o categorias documentales, mientras
que clasificar informacion tiene que ver no con el
establecimiento de categorias o clases sino con un
estatus de acceso a la misma. Tal clasificacion, en
México, puede ser: publica, confidencial o reservada.
Otra sinonimia muy recurrente es la que se hace
entre el documento electronico de archivo y archivo
electronico. Si en el mundo andlogo documento
y archivo, en cualquier de sus acepciones, no son
sinonimos ;por qué si deberia de serlo en el mundo
digital? El Archivo o archivo, entre tantas acepciones,
o es la institucion o son todos los documentos
producidos por una institucion o persona, hablando
del mundo analdgico. En el mundo digital el archivo
electronico o es el repositorio donde se encuentran los
documentos o son todos los documentos electronicos
producidos por una institucion o persona. Partiendo
de ello, documento electrénico y archivo electronico
,son lo mismo?, ;son sinonimos? Considero que no.
Por ello es pertinente establecer esa diferencia cuando
hablamos de documento electronico y de archivo
electrénico.

Siguiendo con los conceptos expondré un ejemplo
poco afortunado extraido de la Ley de Archivos del
Estado de Puebla.* Tal concepto es el de documento
de archivo.” En la ley poblana se propusieron tres
conceptos que resultan “curiosos”: “documento de
archivo activo”, “documento de archivo semiactivo”
y “documento de la memoria institucional”.

El documento de “archivo activo” se define como
“el producido en el ejercicio de las atribuciones
de las unidades administrativas en los o6rganos
gubernamentales, que por su uso frecuente y cotidiano
se conserva en el archivo activo.”;® el documento de
“archivo semiactivo” es “aquél de uso esporadico que
debe conservarse durante un plazo precautorio por
razones administrativas, legales, fiscales o contables
en la unidad de archivo semiactivo.”;’ el documento
de “archivo de la memoria institucional” es “aquél
que contiene evidencia y testimonio de las acciones
de los oOrganos gubernamentales por lo que debe
conservarse permanentemente”.

Queda claro que la utilizacién, en general, de estos
tres términos es un tanto lamentable, toda vez que se
intentan crear “nuevos” conceptos y definiciones que
en sentido estricto poco ayudan a clarificar el término
de documento de archivo. El documento de archivo es
uno y es el mismo, no importando si éste se encuentra
en el Archivo de tramite, en el de concentracion, o en
el historico, es decir, es una “unidad de informacidén
estructuraday contextualizada, registrada en cualquier
soporte, producida por un agente productor en el
ejercicio de sus funciones y actividades atribuidas,
testimonio y prueba de una o varias acciones cuya
relacion entre ellas determina dicha unidad”.’ El
documento de archivo no cambia por el hecho de
estar en algin tipo de Archivo, mas bien es el estatus
de utilidad lo que cambia.

La etapa activa, semiactiva e “inactiva” del
documento tiene que ver con el Ciclo Vital; las dos
primeras con la utilidad administrativa, mientras
que la ultima ya no es la utilidad administrativa sino
como fuente para la historia, para la investigacion.
Ademas, llamar al documento de archivo “de la
memoria institucional” estd de sobra. La memoria
se construye, los documentos no son propiamente
memoria, son testimonio, prueba de funciones y
actividades. La simple definicion de documento de
archivo es apropiada para entender al mismo.

En esta misma ley se propusieron otros conceptos
poco afortunados relacionados con el término
Archivo, pero ya no entendido como contenido
documental sino como la institucion o la unidad
responsable de la administracion de los documentos.
Para el analisis, transcribiré primero las definiciones
y posteriormente emitiré mi punto de vista.

El primer término es “Archivo activo” el cudl
se define como la “Unidad responsable de la
administracion de documentos de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones de una
unidad administrativa, también denominado archivo
de tramite”;!’ posteriormente tenemos el “Archivo
semiactivo” definido como la “Unidad responsable
de la administracién de documentos cuya consulta es
esporadica por parte de las unidades administrativas

4. Esta Ley fue publicada en 2009 y derogada posteriormente por una que se publico en 2013 en cuyas paginas ya no aparecen los conceptos que se
pusieron como ejemplos.

5.José Ramon Cruz Mundet afirma que este concepto es “técnicamente un pleonasmo”. Interpreta que el denominar al documento “de archivo”,
simplemente se hace referencia a que se encuentra en un Archivo siendo esto una caracteristica mas del documento. Considero erréneo pensar que al
documento se le califique como de “archivo” simplemente por contenerse en un Archivo. La denominacion de “archivo” va mas alla de su ubicacion
en una institucion o como contenido. El documento de archivo posee ciertas caracteristicas que lo diferencian de otros documentos, todos pueden
ser documentos pero no todos son documentos de archivo. Ademds, como bien afirma Heredia, hay documentos de archivo que no se encuentran en
Archivos.

6. México. Ley de Archivos del Estado de Puebla, Periodico Oficial del Estado de Puebla, 16 de diciembre de 2009, p. 12.

7. Idem.

8. Idem.

9. HEREDIA, Lenguaje, Op. Cit., p. 91.

10. Ley de Archivos del Estado de Puebla, 16 de diciembre de 2009, p. 10.
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de los organos gubernamentales y que permanecen
en ¢l hasta su destino final, también denominado
como archivo de concentracion™;!' y por ultimo
tenemos el “Archivo de la memoria institucional”
el cual se define como la “Unidad responsable
de administrar, organizar, describir, conservar y
difundir la memoria documental del organismo
documental y fuente de acceso publico, también
denominado archivo histérico”.'

Me parece contradictorio que en la ley se diga que
para ser “didacticos” sustituiran los conceptos de
Archivo de tramite, Archivo de concentracion y
Archivo historico por “Archivo activo”, “Archivo
semiactivo”y “Archivo de lamemoria institucional”,
respectivamente, Yy, sin embargo, al final de cada
definicion incluyen los términos que han sustituido,
los cuales interpretan como sinénimo. Por otra parte
no es cierto, como se afirma en la ley, que tienen un
“idéntico significado funcional”. En sustancia estan
tergiversando dos conceptos: el ciclo de vida de los
documentos y el de Archivo.

Los archivos no son activos, semiactivos o de la
memoria institucional. Lo que es activo y semiactivo
son los documentos y ello tiene que ver con el
ciclo de vida de estos, es decir, con las etapas de
los documentos. Cada una de estas etapas, activa,
semiactiva e inactiva!® se corresponden a un tipo
de Archivo, en el cual se custodian y se conservan
—en el caso del Archivo histérico- los documentos
de archivo. En cuanto al concepto de “Archivo de
la memoria institucional”, hemos comentado lineas
arriba de este capitulo, siguiendo a Heredia, que el
Archivo Historico no conserva la memoria de una
institucion o persona, sino documentos los cuales
son prueba, testimonio, evidencia, de las funciones
desarrolladas por los mismos. Segln el Diccionario
de la Real Academia de la Lengua Espafiola la
memoria es una “Exposicion de hechos, datos o
motivos referentes a determinado asunto”.'* En ese
sentido la memoria se construye con ayuda de los
documentos de archivo y de otras fuentes, siendo los
cientificos de diferentes areas quienes la construyen.
Dice Heredia que “La memoria no es el objeto de
la Archivistica, ni la construcciéon de la memoria
es responsabilidad de los archiveros”.!> Respecto a
las definiciones de los términos, si bien podriamos
omitir ciertas palabras o agregar otras, en sustancia
no presenta mayor problematica, sin embargo, en

el tercer capitulo veremos la viabilidad de proponer
algunos cambios en las definiciones. Habré que decir
que los conceptos de “Archivo activo”, “Semiactivo”
y de la “memoria institucional” no se utilizan en
el vocabulario de la Ley Federal de Archivos, sin
embargo, como se comentd en el primer capitulo de
esta tesis, aparece un término “raro” denominado
“Archivo administrativo actualizado” el cual,
entiendo, tal vez erréneamente, se refiera a un
Archivo o archivo organizado “correctamente”.

A manera de conclusion

Podriamos seguir con varios ejemplos, no solo de la
ley antes mencionada, sino de otras leyes, de textos
de archivistas en congresos, de paginas y redes
sociales de archivos generales de algunos paises
—alguna vez hice un comentario al respecto via
twitter-, de charlas con colegas, etc. Lo importante
aqui es que, en aras de una necesaria —hasta cierto
punto- homogenizacion del vocabulario archivistico
—guardando las diferencias razonables de acuerdo
a las latitudes-, conviene que entre el gremio
archivistico podamos comunicarnos en un mismo
canal. Toda ciencia, toda disciplina que se respete
necesita, amén de una teoria y una metodologia, de
un vocabulario ad hoc resultado de esa realidad de la
que emana.

Y no solo se requiere de una homogenizacion
del vocabulario, sino, ademas, evitar caer en el
“modernismo” por el cual algunos pretenden adoptar
conceptos de otras realidades o en la invencion, lo
cual en poco o nada contribuye a la homogenizacion
que hemos mencionado.Cudnta razon tiene Ila
doctora Antonia Heredia cuando expresa que “El
vocabulario es la viva imagen de la formacion del
archivero. jUsalo bien pues por ¢l te reconoceran!”.
Pues bien, si queremos ser reconocidos como alguien
quien medianamente maneja adecuadamente el
vocabulario archivistico, conviene reflexionar antes
de hablar.

11. Ibidem, p. 10-11.
12. Ibidem, p. 10.

13. Muchos teoricos y archivistas han planteado la poca viabilidad de hablar de etapa inactiva de los documentos, que se corresponden con el
Archivo historico, debido a que los documentos no permanecen inactivos una vez conservados en dicho Archivo. En todo caso podria decirse que

el valor primario que tenian estos documentos ha “caducado’, adquiriendo un valor secundario.

14.Consultado en http://lema.rae.es/drae/?val=memoria el 28 de febrero de 2013 a las 21:02 horas.Consultado en http://lema.rae.es/
drae/?val=memoria el 28 de febrero de 2013 a las 21:02 horas.

15. HEREDIA, Lenguaje, Op. Cit., p. 138.
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Acerca de Memoria y Patrimonio Documental

| debate acerca del concepto de patrimonio es

terreno inestable puesto el término carecer de

objetividad y transparencia. Del mismo modo,
falta precision en los criterios de identificacion y defi-
nicion de lo que se entiende como tal. ;Asi que, cuan-
do hablamos de patrimonio, a lo que exactamente nos
referimos? ;A qué tipo de patrimonio: cultural, his-
torico, natural? Esas son solo algunas de las muchas
subdivisiones que hoy en dia se presentan. En conse-
cuencia, lo que vemos es una subjetividad extremada
en torno a su concepto.

El historiador Haroldo Camargo (2005)
comenta que “imaginar lo que se creia o nofen el
concepto de equidad, oscilara entre sus formaciones,
la experiencia y los intereses de las instituciones que
cada uno representaba la vida. O bien, las' politicas
ciclicas en lugar de las politicas Jestructurales,
adoptadas por los tribunales superiores.” Por lo tanto,
tres eran y aun siguen siendo los critefios de evaluacion
para definir si un bien es susceptible de convertirse
institucionalmente en patrimonig’ 0 no. Son eses:
los criterios historico, artistico ‘y significativo. Los
criterios historicos y artisticos referirse al concepto
clasico de la equidad y llevan en cuenta la historicidad
y la calidad estética o técnico que se muestra para el
bien, mientras que el criterio significativo tiene que
ver con la identificacion entre el objeto y'la comunidad
en la cual esta inserido. Es decir, es el resultado unas
legitimas demandas sociales.

Obviamente, los criterios histdricos y artisticos son
tan subjetivo cuanto el criterio significativo por ser
expresion de relativismo cultural en relacion a“los
estandares de referencia adoptados. Sin embargo, es
de destacar que lo que “convalida” la importancia del
criterio significativo es

el presunto hecho de la preservacion estar vinculada
al reconocimiento y la aceptacion del objeto como
patrimonio.

Partiendo del presupuesto de la no existencia de
una homogeneidad social capaz de establecer con
precision una identidad Unica para el bien, el criterio
significativo transitaria por entre la diversidad social,
ora atendiendo determinadas demandas, ora a otras.
Siendo asi, también tropieza en construcciones
simbolicas de poder al tentar difundir lo que es
regional, nacional o mundial.

Sonia Troitifio’
Docente del Departamento de Ciéncia da Informagdo da
Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho "—UNESP.

Coordinadora del Centro de Documentagdo e Memoria da UNES.

Asi, podemos decir que hubo un gran incremento en
el entender lo que es patrimonio, en larga medida
propulsado por la propia necesidad de las diferentes
vertientes sociales manifestarse. Con todo, ése
entender no se volvid mas preciso, antes lo contrario,
se observa en ¢él una ausencia de distincion, o una
cohabitacion inadecuada donde teorias y técnicas de
restauracion se confunden con el propio entendimiento
de lo que vendria a ser patrimonio.

El, origen del concepto de patrimonio remite al
siglo, XVIII y surge unida a la idea de estado
nacion, pautada por una preocupacion iluminista.
Fue en Francia, después de su revolucion, con la
transformacion de los archivos, bibliotecas y museos
en instituciones publicas nacionales, que se dio gran
impulso a lamtroduccion de la nocion del bien comun
y consecuentemente la del patrimonio. Entretanto, lo
que pese la antigiiedad del concepto, no hubo una
evolucion en el sentido de tornarse mas refinado
y exacto. Vale recordar que el actual concepto de
patrimonio se construye de manera acumulativa a lo
largo de un proceso historico especifico. De hecho,
se modifica frente a'las demandas sociales y politicas
caracteristicas de cada época, adaptindose a las
contingencias del momento.

Celia Reis Camargo (1999) trabaja con la hipotesis de
que el progeso de internalizacion de la nacionalidad
por medio de la monumentalizacion del patrimonio
historico, fue el mecanismo de construccion
ideologica que formo la base de las representaciones
sociales realizados por el Estado. En su extension, la
rec¢iente nocion de patrimonio debe abarcar no sélo
a determinados bienes, sino también los factores de
los que depende su propia existencia, condiciones de
vida y supervivencia.

De todos modos, la memoria y el patrimonio cultural
desde siempre fueron capaces de articular sectores
bastante distintos de la sociedad; y, asociados a
la potencializaciéon de la tomada de consciencia,
renuevan el interés y divulgacion de aspectos que les
conectan a la identidad.

En ese panorama, la filosofia posmoderna y los
recientes estudios historicos han trabajado el tema
de los archivos como mediadores naturales de poder,
de ideologia y de memoria. Con todo, la memoria
es notodamente selectiva, sea en los individuos, en

1. Docente del Departamento de Ciéncia da Informagdo da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho” — UNESP.
Coordinadora del Centro de Documenta¢do e Memoria da UNESP.
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las sociedades o en los archivos. Por eso mismo, es
indispensable tener la nocion de que se privilegia
a ciertos archivos y sus creadores, mientras se
marginaliza o silenciando a otros.

Desde los afios 1940, cuando los archiveros empiezan
a enfrentarse a la necesidad de evaluar, la cuestion
del poder y de la seleccién se manifiesta en forma
ascendente. Definir, o mas bien, determinar el grado
de importancia de los registros, los archiveros
emplean inevitablemente sus propios valores. De
esta manera, los cuidadores pasivos, los archiveros
se han transformado en quienes seleccionan el
patrimonio archivistico, con notable participacion en
la construccion de la memoria social.

Ketelaar (2005), al trabajar esta problematica habla
de dos modelos de recuerdos: la memoria funcional y
la memoria acumulada. La memoria funcional estaria
intimamente asociada a la cuestion de la identidad
por ser capaz de mantener en su cerne conectores
sociales entre vestigios y la memoria. Por su vez, la
memoria acumulada carece de estos enlaces, pero
funciona como reserva de la memoria acumulada.

Asi, en la actualidad, la cuestion del patrimonio
se volvid casi en una obsesion. El sentimiento de
pérdida constante termina por fomentar el mercado
de la preservacion y desarrollar los diversos aspectos
del campo - sean en relacion a la preservacion fisica
o a la preservacion de ideas.

De ello se desprende, entonces, una evolucion
actualmente marcada por la industrializacion de la
memoria, que pasd primero por su mercantilizacion.
Segiin Maria Otilia Pereira Lage (2002), hoy
en dia estamos viendo, sin la correspondiente
reflexion critica, la usura y voracidad propias de
una comprension linealmente instrumental de la
informacion como recurso estratégico. Es decir, la
informacion se convirtié en producto.

Ante este panorama, surge la vertiente “patrimonio
documental” como otra manifestacion del interés
colectivo a ser preservado. Al tratar sobre el asunto,
Lage (2002) explica que los cambios en la forma de
entender el expolio documental como patrimonio,
al decir que comprender la nocidén de patrimonio
documental, requiere abordar ese cuadro desde el
campo especializado y en profunda transformacion
de las ciencias de la informacion, hasta llegar a
una comprension transversal y basada en multiplos
documentos, fuentes y soportes de valor patrimonial
resultantes de distintos procesos socio historicos
y variadas formas de cultura. Por lo tanto, supone
proceder a una reconfiguracion de saberes y practicas
comunes y especializadas capaces de ayudarnos a
ultrapasar rupturas que desde el siglo XIX vienen

acentuandose entre tres formas de cultura: literaria,
técnico cientifico y de masas.

Armando Malheiros (2005) apunta en la
posmodernidad el surgimiento de un nuevo paradigma
post-custodia, dindmico, informativo y cientifico
relacionado con los diversos segmentos que se ocupan
de la documentacion (bibliotecas, archivos, centros,
etc.) en oposicion al paradigma anterior, arraigado
en el siglo XVIII, que era historicista, empirico-
patrimonialista, tecnicista, custodial y estatico. Es
decir, el nuevo paradigma emergente a la valorizacion
de la informacion como fendmeno humano y social;
la constatacion de un dinamismo informacional en
contraposicion al inmovilismo documental.

Desde el concepto presentado por Malheiros, es
posible hacer un paralelo con el modelo record
continumm expuesto por Terry Cook (2000). El
record continumm lleva dentro de su formulacion la
evidencia y la memoria como ejes centrales que deben
guiar la mision de las instituciones archivisticas, con
el fin de pluralizacion del patrimonio. En resumen, no
niega encargos culturales, historicos o patrimoniales
a los achiveros, al revés, los ve como importantes
agentes de custodia documental al respetar el papel
fundamental ocupado por la gestion de documentos,
desde la creacion hasta la gestion de los registros,
manteniéndolos en su contexto. Asi, el modelo
continuum también cubre el movimiento del espacioy
el tiempo, reconociendo que los documentos de archivo
y sus marcas de validacion cambian constantemente,
girando y ganando nuevos significados.

De esta manera, son consolidadas determinadas
politicas, como la de mas alta prioridad al acceso
a la informacion, el cuestionamiento constante de
informacion social y el deseo de ir mas alla del simple
dato. Ya no es lo suficientemente la sencilla la gestion
de documentos, buscase la gestion de la informacion
social intrinseca a cualquier entidad organizativa
(MALHEIROS, 2005).

Preocupada por la creciente pérdida de identidad,
la  UNESCO puso en marcha en 1992 el
Programa Memoria del Mundo (2002), un sello
internacional,  organizado  administrativamente
con una secretaria central, comités internacionales
regionales y nacionales relacionados con sectores
gubernamentales, profesionales y empresariales, que
se vuelta a la salvaguardia del patrimonio documental.
Este programa asume la memoria del mundo como
la memoria colectiva y documentada de los pueblos
del mundo, es decir, su patrimonio documental como
representativo del patrimonio cultural mundial. Tres
son sus objetivos especificos:
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1) facilitar la preservacion del
patrimonio documental del mundo por
medio de técnicas apropiadas;

2) facilitar el acceso universal al
patrimonio documental;

3) crearunamayor concienciaentodoel
mundo de la existencia y laimportancia
del patrimonio documental;

El Programa Memoria del Mundo parte de la idea
de que el patrimonio documental mundial es el bien
comun y, precisamente por eso, debe estar plenamente
preservado y protegido para todos y ser accesible de
forma continua y sin obstaculos - con el debido respeto
alos habitos y practicas culturales. Asi, concibe que “el
patrimonio documental mundial se percibe como un
todo, es decir, el fruto de la época de las comunidades
y culturas que no coinciden necesariamente con las
Naciones Unidas en la actualidad” (UNESCO, 2002,
p. 12). También dice que el patrimonio documental
no existe abstracto ya veces su contexto cultural y la
conservacion que sea debe respetar los derechos y
usos tradicionales.

Otra organizacion que igualmente se encarga de
la preservacion del patrimonio documental es la
ONG Archiveros Sin Fronteras (ASF). Adoptando
el modelo ya utilizado por otras organizaciones
nombradas “sin fronteras”, la mision de la ASF es
ofrecer una colaboracion profesional a las dreas donde
se considera que el patrimonio documental esta en
riesgo inminente de destruccion, ya sea por motivos
de guerras, ‘desastres naturales o simplemente
carecen de recursos basicos.

Se tratan de iniciativas que, como Malheiros, creen
que preservar, guardar o custodiar se tornaran
simultdneamente, principio y fin de una forma de
ver el mundo mediada por fragmentos de un pasado,
sea (re)descubierto o recriado, en espacios propios y
singulares, como son las bibliotecas, los archivos y los
museos, sitios que albergaran la memoria colectiva
(MALHEIROS, 2006).

De cualquier manera, siempre vale recordar que
documentos no son lo mismo que memoria. Los
documentos son piezas y su conjunto articulado es lo
que forma la memoria. De la misma forma, memoria
no es historia, pero su material, como lo recuerda
Heloisa Bellotto (2004), impregna los diversos
signos y se convierte en objeto para el historiador.
Es en la memoria, que se refleja en los documentos
(independientemente del soporte) que el historiador
emplea su analisis critico interpretativa utilizada en
el estudio de la historia. Por lo tanto, compartimos
la opinidn de Jos€¢ Honorio Rodrigues (1969) cuando

afirma ser cierto que la defensa documental esta
siempre en relacion directa con la maduracion de la
conciencia historica.

Jacques Le Goff presenta un interesante abordaje al
considerar la cuestion del patrimonio documental
como monumentos escritos“El documento no es
inocuo. Es sobre todo el resultado de un montaje,
consciente o inconsciente, de la historia, del tiempo,
de la sociedad que lo produjo, sino también de las
sucesivas €pocas durante el cual continud a vivir,
tal vez olvidado, durante los cuales continu6 a ser
manipulado, ain que por el silencio. El documento
es algo que queda, que dura, es el testigo, ensefianza.
(...) El documento es monumento. Resulta de los
esfuerzos de las sociedades historicas para imponen
sobre el futuro - voluntaria o involuntariamente -
cierta imagen de si mismas. En ultima instancia, no
hay ningin documento-verdad. Todo el documento
es una mentira. (...) Cualquier documento es, al
mismo tiempo cierto, verdadero - incluyendo, y quiza
sobretodo, los falsos - y lo falso, porque un monumento
es principalmente un ropaje, una apariencia engafosa,
un montaje.” (LE GOFF, 1996, p. 548)

En este enfoque, los monumentos escritos se
asemejan de los monumentos construidos, teniendo
en cuenta que en los dos casos son definidos por
factores externos a su existencia y dependen del
contexto politico y social que les rodea. Le Goff
aun afirma que “La Revolucion documental también
tiende a promover una nueva unidad de informacion:
en lugar del hecho que conduce al acontecimiento y
a una historia lineal, a una memoria progresiva, que
privilegia el dato, lo que lleva a la serie y una historia
discontinuada. Nuevos archivos se hacen necesarios,
donde el primer lugar es ocupado por el cuerpo, por la
cinta magnética. La memoria colectiva es valorizada,
instituida en patrimonio cultural.” (LE GOFF, 1996,
p. 542)

La revolucion documental mencionada por Le
Goff, trajo nuevos materiales a los documentalistas
e historiadores. No hubo so6lo una revolucion
documental, hubo también una revolucién en la
comprension de la produccion documental. Si los
documentos son registros de las acciones, cualquier
cambio en la forma en que se registran y almacenan
es sintomatico.

Tampoco, el historiador, elige de modo arbitrario lo que
serd su monumento, puesto que la historia, en su forma
tradicional, se dedico a ‘memorizar’ los monumentos
del pasado, para convertirlos en documentos, siendo
que hoy en dia, la historia responsable por transformar
documentos en monumentos (Foucault, 2006).
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Si es asi, ¢en qué consiste exactamente el patrimonio
documental? ;Estaria limitado a la simple reunion
de material bibliografico y archivistico acumulado
durante siglos? Lage cree que el patrimonio
documental no debe estar restricto a simple
patrimonio. Defiende que hoy en dia para tomar la
informacion en recurso estratégico, muchas de esas
diferencias tienden a desaparecer por ya no tener
mas sentido - como la existente entre documento y
monumento. Especialmente, cuando nos sentimos
tentados a entender la “informacion, no como ‘forma’
en el sentido platonico, sino como una relacion muy
practica y material entre dos lugares, en que el primero
negocia lo que debe prevalecer en el segundo, a fin de
tenerlo bajo control y actuar sobre ¢l desde la distancia.
(....) Sin embargo, en todos los casos, la organizacion
y comunicacién archivistica, la biblioteconomia,
documentacién y de informacién se entrelazan con
la historia de los poderes, de las tecnologias y de las
ciencias, y por lo tanto de gran complejidad el sistema
patrimonial que les é subyacente. (...)

Laidea de patrimonio abarca acervos de largo espectro
e integra una diversidad cada vez mayor de expolios
y colecciones, contenidos y nuevos soportes - cuya
razon de ser se basa en la existencia de la informacion
social, materializada en soportes fisicos e implica en
la dindmica de la comunicacién social. También se
extiende a una serie de areas donde la informacion
tiene una dimension instrumental “ (LAGE, 2002, p.
15-16).

Es decir, el patrimonio documental partilla y sirve a
la construccion de las nociones del concepto global
de Patrimonio. No es so6lo una subdivision del
patrimonio cultural o histérico, pero antes es factor
determinante de la existencia sus existencias, lo que
pese los conceptos de patrimonio tener como base de
su edificacion la propia unidad informacional.
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Breve introduccion a la descripcion Archivistica,
instrumentos de descripcion, principales normas
internacionales y su aplicacion en las Instituciones
y Archivos nacionales. (Conferencia dictada en el IV
Encuentro de la Red de Archivos Universitarios.)

Lic. Ivania Paladino Espino
Jefa de Archivo Intermedio Archivo General de la Nacion.

Sin una descripcion adecuada, los archivos son
como una ciudad desconocida sin plano,
0 como un cofre sin llave.

l. Introduccidn

| tedrico clasico de la archivista Theodore
ESchellenberg, enfatiza que el significado del

concepto referido a la descripcion documen-
tal, es una de las tareas que engloba diversas y va-
riadas actividades del archivista, a fin de elaborar los
instrumentos que facilitan el acceso a los fondos en
general y a los documentos en particular.
En la terminologia y diccionarios archivisticos se le
da el siguiente significado: Conjunto de procedi-
mientos que a partir de elementos formales y de con-
tenido, permiten la identificaciéon de documentos y la
elaboracion de instrumentos de investigacion.

Siendo la identificacion, valoracion, descripcion y
difusién parte de la  planificacién de fondos docu-
mentales que realizan los Archivos, estas son funcio-
nes de estricto cumplimiento para el control y trata-
miento de los fondos, ya sea en los archivos admi-
nistrativos como histdricos, igualmente necesarios de
cumplir y atenderse en ambos.

Sin embargo como sefala la frase inicial de este es-
crito la descripcion es el reflejo de un archivo orga-
nizado, que nos permitira alcanzar dos propdsitos y
finalidades como institucion archivistica : prime-
ramente brindar al usuario el facil acceso a los ar-
chivos y documentos, y en segundo lugar el beneficio
y facilidad a la labor del archivero(a) quién tendra
un correcto control sobre la informacion plasmada
en los documentos y archivos, facilitando el acceso y
difusién ya sea por el valor informativo, cientifico o
administrativo de los documentos.

Uno de los teoricos cléasicos de la archivista, Hilary

Michel Duchein

Jenkinson (1922)', sefialaba y ubicaba al archivero

o archivista en su labor como un guardian y custodio
de los documentos en su relacion con los producto-
res, Unicamente ; en contraste de este pensamiento
las ideas de Theodore Schellenberg 1956, padre de
la archivistica contemporanea en su libro “Archivos
modernos Principios y Técnicas”; sefiala que es el
archivero, es quien debe decidir sobre la conserva-
cion y permanencia de los documentos, auxiliado de
criterios de andlisis historicos y especialistas en la
materia. Bajo esta premisa y planteamiento teérico de
la archivistica contemporanea, atras quedaba la posi-
cion positivista, e imparcial de que los archivos son
una fuente documental exclusiva a la investigacién
histérica, pensamiento archivistico de un periodo
clasico.

En la contemporaneidad sefiala los tedricos, que
los archivos como instituciones deberan atender y
encaminarse al cumplimiento de las funciones y co-
metidos asignados a estos; organizar, conservar, des-
cribir, y servir.

El tema que nos ocupa es la descripcion archivistica,
normativas y su aplicacion en el entorno y accionar
nacional. Adentrandonos al tema especifico, los ar-
chivistas deberdn tener en cuenta que al momento
de realizar la planificacion de fondos y programarse
la descripcion, se debe seleccionar el nivel de des-
cripcioén a obtenerse , desde la descripcion multini-
vel que va, de lo general primeramente, y posterior a
lo particular, siendo primordial la elaboracion de los

1. Santana, Yanara Dorado,; Mena Mugica, Mayra M:Evolucion de la ciencia archivistica, Evolution of the Archive Science. ACIMED v.20 n.1
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inventarios. Clasificar los fondos documentales, y
bajar a la catalogacion una vez ordenadas las series
documentales.

Debemos recordar el postulado y requisitos basicos
al realizar el analisis y descripcion documental: “La
informacion y conocimiento debe ser exacta sufi-
ciente y oportuna”.?

Los distintos instrumentos y auxiliares descriptivos
elaborados en Archivos son en primer orden las
guias, inventarios, catalogos; en segundo orden, se
conocen los indices, registros, tesauros y por ultimo,
los censos cuyo interés e importancia radica en co-
nocer el numero total de los archivos existentes en
una nacion, o region.

En nuestro pais es aceptado y reconocido el Censo
Guia de Archivos, que fue ejecutado por la Acade-
mia de Geografia e Historia de Nicaragua, durante el
periodo 2000-2010 que realizd en nueve fases este
proyecto, financiado con el apoyo del Ministerio de
Cultura de Espana, a través de la Direccion General
del Libro, Archivos y Bibliotecas.?

Este censo sigue siendo una referencia muy positiva,
ante la ausencia de censos nacionales aun pendien-
tes de realizar, ya que es un valioso instrumento
para reconocer y difundir por medio del internet el
conocimiento de los archivos existentes en nuestro
pais, y del patrimonio documental contenido en
estos. Sefiala el Consejo Internacional de Archivos
(CIA), que el censo guia propuso la creacion de una
nueva norma internacional para la descripcion de las
instituciones que custodian archivos, conocida bajo
las siglas ISDIAH.(Norma Internacional para la des-
cripcioén para la instituciones detentoras de fondos
documentales y Archivos)

La aprobacion y puesta en marcha de la Ley de Acce-
so a la Informacion publica en Julio 2007, ha permi-
tido la reactivacion de la unidades de Archivos Cen-
trales llamados en algunas instituciones ‘“archivos
institucionales “, para distinguir de la parte histori-
ca, al respecto la teoria le ubica y nombra centrales ,
igualmente el Decreto 73-2001 del Archivo General
de Nicaragua®*. Los archivos son componentes esen-
ciales de cualquier estrategia encaminada a mejorar
el acceso a la informacidn, tanto para el publico en
general como para los grupos especializados

I. La normalizacién Archivistica Interna-
cional

Definicion de Normalizacion:

Unificacion de las dimensiones y caracteristicas de
determinadas piezas y para simplificar la produccion
y disminuir costes.

Desde la creacion del UNISIST en 1972.5, La UNES-
CO ha planteado en el campo de la informacion, la
formulacion permanente y su publicacion de directri-
ces para mejorar los sistemas y servicios de informa-
cion y establecer formatos y practicas normalizadas,
que permitan servir de catalizador de la promocion
y de la coordinacion de las acciones destinadas a fa-
vorecer el alcance y utilizacion de la informacion a
través del mundo.

La UNESCO ha cooperado también estrechamente
con la Organizacidn Internacional de Normalizacion
(ISO) en el establecimiento de normas y recomenda-
ciones, modelos estadisticos para actividades archi-
visticas, en particular en los campos de: la bibliote-
cologia y la documentacion, la terminologia, el tra-
tamiento de datos y la reproduccion de documentos,
muchas normas y recomendaciones de la ISO son
producidas gracias al UNISIST.

El Programa General de Informacion de la UNESCO
(PGI) refundi6 en una misma division en 1977, los
sistemas y servicios de informacion cientifica y tec-
nologica (incluida la promocion y el desarrollo del
UNISIST), y la promocion de la documentacion, las
bibliotecas y los archivos. A mediados de 1970 los
comités técnicos del Consejo Internacional de Ar-
chivos (CIA); prepara periddicamente manuales de
conservacion de archivos, de tecnologia , y contando
con el apoyo econdmico de la UNESCO establecio
el modelo estadistico para las actividades archivis-
ticas, glosarios plurilingiie de términos relacionados
con los archivos, directrices y normasy apoya la ca-
pacitacion profesional de los archiveros para atender
mejor y mas eficientemente el servicio que brindan
los archivos a los investigadores y usuarios que de-
mandan nuevas fuentes de informacion y aplicacion
de tecnologia.

El Consejo Internacional de Archivos, ha creado las
normas existentes conocidas y difundidas a la fecha
figuran:

La norma ISAAD (G), la norma ISAAR cpf, y las
normas ISO (para generalizar el trabajo de los archi-
vos), y la norma ISDIAH. Todas estas normas en teo-
ria estan disefiadas para asegurar la creacion de des-
cripciones coherentes, apropiadas e inteligibles por si
mismas,

2. Herrera, A. H. (1987). Archivista General Teoria y practica. Espaiia: Graficas del Sur:
3. Madrigal Mendieta, Ligia. El proyecto Censo-Guia de Archivos Nicaragiiense.Managua: El Nuevo Diario, 11 de septiembre de 2010.

4. Decreto 73-2001, “Creasen los Archivos Administrativos Centrales”. Gaceta Oficial NO 184 , 28 de septiembre 2001 .
5. UNISIST: Programa intergubernamental de cooperacion en materia de informacion cientifica y tecnologica.
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facilitar la recuperacion y el intercambio de informa-
cion sobre la documentacion de archivo, hacer posible
compartir los encabezamientos autorizados; y conte-
nidos, hacer posible la integracion de descripciones
de diferentes depositos en un sistema unificado de in-
formacion. Ademas elaboré dos nuevos documentos
que resaltan el papel del archivista y la importancia
del acceso como elemento de la practica: El Codigo
de Etica de 1996, y la Declaracion Universal de Ar-
chivos 2010; el cddigo de ética declara entre algunos
principios

Los archivologos deberan promover el acceso
mas amplio posible a los materiales archivisticos y
promocionar un servicio imparcial a todos los usua-
rios (principios 6)

Los Archivos.

Los archivologos deberan respetar tanto el ac-
ceso como la privacidad y actuar dentro de los limites
de la legislacion pertinente.(principio 7)

De cada una de estas normas detallaré a continuacion,
pero cabe destacar que todas permiten homologar y
facilitar un mismo lenguaje, uniforme, coherente y
general a todas las unidades de archivos, sean estos
administrativos centrales o historicos, atendiendo a la
finalidad de cada uno.

. Aplicacion de la normatividad en nuestro
pais

Los mas estudiados y empleados por los Archivos acé
en nuestro pais, cito casos:

III.1 La Norma Internacional General de Descripcion
Archivistica, la ISAD (G) prevé la integracion de esta
informacion sobre el contexto en la propia descrip-
cion de la unidad archivistica (el fondo, grupo, la
serie o el expediente, el tipo documental, las unida-
des documentales). La norma ISAD (G) admite, sin
embargo, la posibilidadad de tratar autonomamente
esta informacion contextual combinandola con otros
elementos informativos utilizados en la descripcion,
quiere decir que las siete areas que la conforman con
sus 26 elementos no se repiten sino que se asocian
entre si.

e El Archivo General de la Nacion: a partir del
taller de la Norma ISAD-G, hace uso y aplica-
cion de los niveles de descripcion documental
a través del catalogo , que es un instrumento
descriptivo en el cual se muestran documen-
tos relativos a un tema especifico :

- Geriar
d— 7

G2 Puséto, Prealesni®

INSTITUTO NICARAGUENSE DE CULTURA

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

NICARAGUA EN SUMO IMPERIO
DEL RIO SAN JUAN

Documentos del siglo XIX y XX

CATALOGO

-
=
Panoramica del rio San Juan

e La Guia General del Archivo
General, publicada en la web
:www.inc.gob.ni, conteniendo
los fondos documentales , sec-
ciones y archivos , organizados
e inventariados.

e El Catilogo de la Revolucio-
nes Latinoamericanas y ca-
ribefias (1811-1821), inédito.
Documentos historicos del Ar-
chivo General que tratan sobre
la colonia e independencia.

e C(Catalogo de la Guerra Nacio-
nal (1856) inédito forma par-
te de los instrumentos que se
ofrecen al investigador en la
Sala de Consulta.

e Asamblea Nacional, secciones y fondos docu-
mentales.
Est4 conformado por 4 fondos documentales y en los
cuatro se aplica esta norma:
Estructura documental dividida en los siguientes blo-
ques
e Archivo Legislativo; utiliza 5 aplica-
ciones o elementos de la norma
e Archivo Administrativo: Utiliza 5
aplicaciones o elementos de la norma
e Archivo Financiero: utiliza 4 aplica-
ciones o elementos
e Archivo Historico se hace uso de 10
aplicaciones de la norma Isad-G

e (Contraloria General de la Republica.
Tiene como principal funcion resguardar los docu-
mentos debidamente ordenados y clasificados, su es-
tructura documental es por el fondo sus secciones de
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acuerdo a la estructura administrativa de la institucion

Actas y Acuerdos

Consejo superior de la CGR

Direccion de Auditorias

Direccion General Juridica

Direccion de Probidad

Secretarias de Actas

Se encuentran empleando Base de Datos para
el respaldo de la informacion.

II1.2. Norma Internacional sobre los Registros de Au-
toridad relativos a Instituciones, Personas y Familias.
ISAAR (CPF).

La presente norma determina el tipo de informacion
que puede incluirse en un registro de autoridad de ar-
chivos y proporciona una orientacion sobre la forma
de integrar estos registros en un sistema descriptivo
controlado.

Sus elementos de descripcion estan organizados
en 4 areas:
1. Area de Identificacion
2. Area de Descripcion
3. Area de Relaciones
4. Area de Control

Ademas de las 4 areas de descripcion para un regis-
tro de autoridad de archivos, esta norma proporciona
en el Capitulo 6, orientaciones sobre la forma de vin-
cular registros de autoridad de archivos, con las des-
cripciones de documentos producidos por la entidad
y/0 otros recursos que emanan o son relativos a ella.

III.3. La norma de descripcion de Instituciones de-
tentoras de fondos documentales y archivos ISDIAH
compuesta por 6 areas y 31 elementos, permite des-
cribir a las instituciones, localizarlas, contactar a los
responsables y manejar el contexto cultural y social
que realiza.

El Archivo General de la Nacion, a partir del presente
ano, ha desarrollado dos talleres para capacitar al per-
sonal técnico y profesional que labora en los archivos
, dando a conocer la ISDIAH, y asign6é un registro
unico, para identificar a cada instituciéon detentora
y que se encuentra agrupadas en la Red Nacional de
Archivos Administrativos e Historicos de Nicaragua.
A la fecha son 36 las instituciones nacionales agrupa-
das en red, con 130 archivistas activos en el directorio
de archivistas de Nicaragua, que fungen en diferen-
tes puestos y cargos, con perfil profesional y técnico
acordes, que permiten potencializar las capacidades
y facilitar el desarrollo de las unidades de Archivos

Administrativos, municipales e historicos.

IV. Conclusiones

Nuestra legislacion, mentalidad , y la cultura
documental esta en un proceso de cambio en cuanto
al valor e importancia de la informacioén, documenta-
cion y los archivos dentro de las instituciones nacio-
nales, las autoridades y los tomadores de decisiones
se estan preocupando por crear archivos y procurar
los sistemas de gestion, conforme la ley 621.(Ley de
Acceso a la Informacién Publica), y Los Decretos del
Archivo General de la Nacion (71,72 y 73-2001).

Pero aun en medio del llamado desarrollo de la
informatica y la era del conocimiento, no hemos lo-
grado desarrollar completamente la oficina sin pa-
peles, ni tener todo todito en digital. Se observa mas
bien un incremento documental en las instituciones
de caracter publico como Salud, Educacion, Policia
Nacional, instituciones con grandes cantidades dia-
rias de documentos por su naturaleza y razones juri-
dicas y/o administrativas; aun no son integrados los
comités de valoracion documental que mandata la ley
621 y decretos del Archivo General de la Nacion.

Instituciones nacientes de corte social tales
como Juventud, Mujer, Economia familiar y Rural,
se evidencia una produccion documental en digital, el
email y documentos electronicos. Esta situacion de-
beria conllevar a una convivencia de procesos de in-
formatizacion con interferencia documental en el pro-
ceso del tramite, 6sea no se conservan ni se realiza la
valoracion documental exponiendo la memoria docu-
mental electronica al olvido, si no hay respaldo fisico
de los mismos y que requieren de grandes sistemas
de control de documentos, asi como de software, etc.

Sin embargo ya se atisban algunos sistemas integra-
dos de gestion, es conocido el sistema de despacho
judicial de la Corte Suprema de Justicia, Juzgados de
Managua, que ingresa documentacion en una oficina
llamada Despacho de Gestion, que se da a la tarea
de reunir el expediente, tramitar y controlar, hasta la
finalidad del tramite o caso, “la sentencia”; Posterior
a la certificacion de la misma, remite el expediente,
al Archivo Central del complejo judicial Managua.®
Se Senala en pagina web de este poder: “Para ello se
ha creado la nueva Oficina de Archivo de Asuntos en
Tramite, donde seran depositados diariamente todos
los expedientes que el “” judicial esté trabajando. Es
decir, que durante el dia estaran en el despacho del
juez pero por la noche “dormiran” en el archivo.

6. Nuevo modelo de despacho Judicial, Corte Suprema de Justicia.
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Si bien la Ley de Acceso a la Informacion Publica
, aprobada en Julio del 2007, ha permitido reactivar las
funciones de los Archivos Centrales en las instituciones
nacionales (art.7 ) de la ley. Que sefiala que los mismos
deberan integrarse en las oficinas de acceso; se avizora a
mediano plazo, el desarrollo y creacion de nuevas unida-
des de archivos y por ende la necesidad de la formacién
y capacitacion técnica y profesional en el desempeio del
puesto o cargo.

Para el caso especifico de los Archivos Centrales,
no producen valiosa informacion para analisis y toma de
decisiones dentro de las instituciones ; suele suceder que
se elaboran y redactan informes , y memorias : en vista
de no facilitar el acceso a esa informacion , muchas veces
se pierde mucho tiempo en encontrar documentos sin va-
lor sin eficacia necesaria para encontrarlos , en otras se
extravian documentos por falta de los controles (esto es
una realidad ).

Es necesario que cada una de las instituciones de
archivos tanto historicos como centrales atender y ac-
tualizarse en la disciplina archivistica , en las normas
internacionales existentes hasta la fecha , asi como esta-
blecer alianzas, facilitar el intercambio , integrarse en la
red de archivos conforme el perfil institucional y estre-
char la comunicacion , todos estos elementos permitiran
el desarrollo de las unidades de archivos en Nicaragua ,
que seran decisivos para atender aspectos relevantes , y
normativos que nos faciliten y difundan a los archivos de
manera uniforme .

Los archivos historicos existentes y con docu-
mentacion mas antigua, tal es el Diocesano de Leon, la
Prefectura de Granada, Historico del Archivo General,
poseen inventarios documentales y catdlogos que si bien
es cierto emplean la descripcion multinivel por estar sec-
cionados sus fondos, aun requieren ampliar los niveles de
descripcion que nos permita un mejor acceso y difusion
a las fuentes existentes.
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Resumen

decisiones y a la labor de sus servidores publicos, determina la necesidad de aplicacion de una politica
de administracion documental, coadyuvando asi a la mejor resolucion de sus actividades y consiguiendo
una adecuada conservacion de los documentos para recuperar la informacion en forma eficaz y eficiente.

l a importancia que tiene la organizacion del Archivo Municipal como apoyo a la gestion para la toma de

Este estudio constituye una accion a favor de la organizacion y automatizacion de los fondos antiguos y de
los que estan en etapa semi-activa. Se estan invirtiendo los esfuerzos para esta noble e importante iniciativa.

El gran crecimiento de expedientes relacionados con la Municipalidad muestra la utilizacion de los servicios
para la gestion administrativa, la informacion, la cultura y la investigacién y para conservar su memoria
historica. Las autoridades municipales de Caacupé reconocen la necesidad de modernizar el sistema de or-
ganizacion del Archivo de expedientes, asi mismo reconocen la necesidad de recursos humanos capacitados,
calificados y competentes para desenvolverse en estas funciones. Este trabajo tiene los siguientes objetivos
generales: Definir acciones que permitan la organizacion de los fondos documentales generados por la Muni-
cipalidad de Caacupé, y proponer un modelo para la organizacion de un archivo municipal. Especificamente
se pretende: Centralizar los fondos del Archivo Municipal; elaborar sistemas de clasificacion, ordenar, descri-
bir y almacenar los documentos; valorar, seleccionar la documentacion conservada en el Archivo Municipal;
elaborar una Base de Datos para el registro de los documentos; y capacitar al personal de la Municipalidad
involucrado en la organizacién documental.
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1. INTRODUCCION

El papel que juegan los archivos en la sociedad actual
es de una trascendencia creciente, pues son la garan-
tia de los derechos de los ciudadanos y de las institu-
ciones, sirven de apoyo a la gestion administrativa,
favorecen el control de la actividad de los gobernan-
tes y de la Administracién y conservan la memoria
historica de la sociedad. Ante la necesidad de facilitar
los documentos a los ciudadanos en general se reali-
70 este estudio que identificéd la problematica de que
en la Municipalidad de Caacupé los documentos se
almacenan sin ningun procedimiento archivistico, lo
que dificulta la busqueda y ubicacion de las informa-
ciones.

Se propone la organizacion técnica de la documen-
tacion generada en la gestion administrativa de la
Municipalidad de Caacupé para beneficiar a sus ciu-
dadanos y a los funcionarios de la misma, y puedan
dar una respuesta rapida y eficaz a todos los contribu-
yentes que realizan tramites y solicitan informacion.

2. MARCO REFERENCIAL

2.1. Archivo Municipal

(Fernandez, 2001) presenta la definicion de Lliset,
como un archivo general de la administracién munici-
pal encaminada a la conservacion de los documentos
recibidos en la entidad o producidos por la misma en-
caminado a informar a las autoridades y funcionarios
propios, a otros organismos o al publico sobre hechos
pretéritos relacionados con la administracion munici-
pal. Y estd encaminado fundamentalmente a propor-
cionar un eficaz medio de conocimiento y control de
dicha actuacion.

2.2. Historia del Archivo

(Fernandez, 2011) En América, los espafoles traje-
ron, entre sus multiples aportes, la institucion muni-
cipal y los documentos y los archivos que de ella sur-
gian. El Archivo Municipal inicia asi desde el mismo
momento de la fundacion de las Ciudades (Gutiérrez
Muioz, 2011), ya en las Leyes de Indias se establece
la obligacion de mantener archivos en los pueblos y
ciudades que se funden. La tradicion, es que cada ins-
titucién municipal tenga su propio archivo. Existen
factores que atentan contra la conservacion de docu-
mentos, como la inestabilidad laboral, la falta de per-
fil profesional, entre otros.

2.3. Objetivos

El archivo municipal es el servicio general de la ges-
tion municipal. (Fernandez, 2011) establece como ob-
jetivos los siguientes:

1) La conservacion de los documentos producidos y
recibidos en la entidad.

2) Informar a las autoridades y funcionarios propios.

3) Informar a otros organismos administrativos y a
los ciudadanos.

4) Informar de cualquier actuacion municipal que se
refleje en los documentos.

5) Controlar y hacer conocer la informacion.
6) Mejorar la gestion administrativa municipal.
7) Asegurar los derechos juridicos de la institucion.

8) Asegurar los derechos juridicos de los ciudada-
nos.

9) Conservar la documentacion para hacer historia.

Segun (Fernandez, 2001) la primera accién esta re-
lacionada con el control de la gestién administrativa.
Parten de las directrices para organizar los archivos
de oficina. Estudia e identifica las series documenta-
les que se estan produciendo, hace el estudio previo
de valoracion.

Propone los plazos de transferencia, seleccion, elimi-
nacion o conservacion. Tiene que disefiar un sistema
de organizacion y descripcion que permita la recupe-
racion rapida de las unidades documentales.

Hay que recuperar la documentacion muy rapida-
mente. Es un sistema preciso de organizacion y des-
cripcion.

Tiene la obligacion de conservar documentacion para
la historia del municipio. También tiene la obligacion
de la difusion de los fondos.

Sus documentos interesan a todos los habitantes de la
ciudad. Es un archivo central, ptblico, local, abierto,
de gestion, intermedio e historico.

2.4. Funciones del archivo municipal:

(Fernandez, 2001) presenta las siguientes funcio-

nes:

1) Organiza los archivos de oficina mediante siste-
mas que se extienden a todas ellas.

2) Colabora en la creacion de bases de datos docu-
mentales y de tesauros.

3) Establece las pautas de descripcion automatizada
para las dependencias.
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4) Organiza sus propios documentos: los describe,
clasifica, instala, etc.

5) Conserva los documentos para difundirlos.

6) Controla y colabora en la gestion administrativa
del Municipio, en el disefio de la gestion de docu-
mentos.

7) Define los tipos y series documentales que se estan
produciendo en el archivo porque para poder de-
sarrollar un proyecto de archivo hay que saber qué
se esta produciendo, y también poseer criterios de
evaluacion y seleccion de documentos.

8) Realiza visitas, exposiciones, etc. para la difusion.

9) Colabora con los organismos encargados de la
conservacion y divulgacion del patrimonio docu-
mental de la ciudad. Forma equipos para distribuir
fuentes que no estén en los archivos municipales.

2.5. Importancia del Archivo

La organizacion del Archivo Municipal como apoyo
a la gestion, adquiere importancia para la toma de
decisiones y de apoyo a la labor de sus servidores
publicos, determina la enunciacién y aplicacion de
una politica de administracion documental, coadyu-
vando asi a la mejor resolucion de sus actividades y
tendiendo a la adecuada conservacion de los docu-
mentos para una recuperacion de la informacion en
forma eficaz y eficiente.

2.6. Clases de documentos en las oficinas municipales

(Fernandez Gill, 1999) expresa que en una oficina
municipal se pueden encontrar documentos pura-
mente administrativos, pero también otros que no se
ajustan a la definicion antes presentada. que entre los
grandes grupos se encuentran: Correspondencia, Ex-
pedientes, Documentos de enlaces, Documentos de
apoyo, Documentacion informativa auxiliar).

2.7. Beneficios de los Archivos organizados

Seglin (Diaz, Salazar 2009) los beneficios que pre-
senta un archivo bien organizados son los siguientes:

- Preservacion de la integridad de los documentos y
accesibilidad para cumplir con los requisitos lega-
les y administrativos.

- Control de los documentos de la institucion para la
toma de decisiones administrativas.

- La solucién de problemas repetitivos en la localiza-
cion y busqueda de informacion.

- Seguridad en la custodia de los documentos como
parte de la memoria institucional.

- Proteccion de los datos personales de los trabajado-
res con el fin de salvaguardar la vida privada y ga-
rantizar el derecho fundamental a decidir quiénes
podran utilizar determinados datos, con qué finali-
dad y en qué circunstancias.

- Respuestas oportunas y veraces a los requerimien-
tos de las auditorias internas y externas.

- Garantiza la custodia de los documentos para la pen-
sion, jubilacion de los empleados.

2.8. Archivo Municipal de Caacupé

Localidad en que se encuentra el archivo

Benitez, M. en el Diario ABC Digital presenta que
Caacupé (en idioma guarani: Ka'akupe o Ka’aguy
kupe significa “detrds del monte™), es la capital del
Departamento de la Cordillera, de Paraguay.

Esta ubicada en la cumbre de un cerro, a 54 km. de la
ciudad de Asuncidn, capital del Pais. Es considerada
la Capital Espiritual del Paraguay. El Distrito esta di-
vidido en 30 barrios y 17 compaiias.

Cuenta con 47.251 habitantes, de los cuales 23.594
son hombres y 23.658 mujeres, segun datos de la Di-
reccion General de Estadistica, Encuestas y Censos.
El intendente actual es el Sefor Roberto Franco.

Sobre el Archivo

La preocupacion por mantener el patrimonio docu-
mental del Municipio de la ciudad de Caacupé re-
sultd en una iniciativa importante, que es crear el
Archivo Central e Historico, donde se mantendran
a resguardo todos los fondos documentales, tanto
antiguos como los que estén en etapa semi-activa,
que seran catalogados, clasificados, y recibiran los
cuidados necesarios y serdn accesibles a todo el pu-
blico.

Con esta idea, profesionales especializados han crea-
do un modelo que garantizara la organizacion y uti-
lizacion de los recursos de forma optima. Para la im-
plementacion se requerira de técnicos especializados
en la clasificacion, manejo y almacenamiento de la
informacion, tanto en la funcién de mejorar el pro-
ceso asistencial para la localizacion y recuperacion
de la informacion y/o documentacion necesaria, en el
momento justo, y la.obtencion de datos con vistas a la
gestion y planificaciéon municipales.

Los siguientes tipos documentales conforman la serie
documental de la Municipalidad de Caacupé:

Secretaria y Consejo Municipal

Actas
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Acuerdos

Notas remitidas

Notas recibidas
Proyectos

Informes

Memorando

Solicitudes de audiencias
Telegramas

Intendente Municipal

Autorizaciones
Notas Remitidas
Notas Recibidas
Circulares
Proyectos
Informes

Auditoria

Arqueos de caja chica

Notas remitidas

Notas recibidas

Proyectos

Informes de auditoria
Manuales de procedimientos
Memorando

Planes operativos anuales
Reclamos de derechos
Telegramas

Recursos Humanos

Expedientes de personal
Hojas de control de asistencias
Informes de labores
Memorando

Planillas

Registro de asistencia
Telegramas

Departamento Legal

Contratos

Notas remitidas

Notas recibidas

Convenios internacionales
Convenios nacionales
Expedientes judiciales
Expedientes de Ministerio Publico
Informes de labores

Memorando

Informatica:
Notas remitidas

Notas recibidas
Expedientes de proyectos

Informes

Listas de propietarios
Memorando

Direccion de Operaciones
Notas remitidas

Notas recibidas

Proyectos

Informes de rendicion de cuentas
Informes

Memorando
Notificaciones

Permisos de construccion
Planos de proyectos
Reclamos

Solicitudes de uso de suelo
Telegramas

Direccidon Administrativa:

Notas Recibidas

Notas Remitidas

Estados financieros

Proyectos

Informes de rendicion de cuentas
Informes de ejecucion presupuestaria
Informes mensuales de ingresos y egresos
Libros auxiliares de caja y banco
Liquidaciones presupuestarias

Listas de emision de cheques
Memorando

Modificaciones presupuestarias
Planes de trabajo

Planes operativos anuales

Planillas funcionarios

Presupuestos

Recibos de pagos de impuestos
Reclamos de derechos

Solicitudes de deducciones
Telegramas

Cementerio

Actas de defunciones
Autorizacion apertura de nicho
Notas Recibidas

Notas Remitidas

Compra de nichos
Expedientes de cementerio
Informes

Libros de actas de defuncion
Memorando

Reclamos

Renuncias nichos
Telegramas

Traspasos de nichos

Contabilidad
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Asientos contables

Comprobantes de ingresos y recibos
Comprobantes diarios de egresos
Conciliaciones bancarias

Control de cheques

Estados financieros

Informes mensuales de ingresos y egresos
Libros auxiliares de tesoreria

Libros de diario

Libros mayores de ingresos y egresos
Listas de descargos contables

Listas de emision de cheques
Memorando

Notas de crédito

Notas de débito

Recibos de pagos de impuestos
Telegramas

Comprobantes de ingresos y recibos multiples
Control de cheques

Depositos de dinero

Estados de cuentas bancarias
Expedientes de cheques

Proyectos

Informes

Liquidaciones de gastos de viaje

Transportes

Notas remitidas

Notas recibidas

Expedientes de maquinaria, equipo y vehiculos
Expedientes de proyectos

Informes

Memorando

Solicitudes de transporte

Telegramas

DIAGNOSTICO DEL ARCHIVO DE LA MUNICI-
PALIDAD DE CAACUPE

Con el fin de conocer la situacion real de los archivos
de la Municipalidad de Caacupé respecto a la gestion
de documentos se realizé un diagnostico para el cual
se aplicaron las siguientes técnicas de recoleccion de
datos: entrevista a las autoridades de la Municipali-
dad y la encargada del archivo central, encuesta a los
funcionarios responsables de los archivos de gestion.
El diagndstico permiti6 analizar los siguientes aspec-
tos:

e Administracion del archivo
e Servicios que presta

e Instalaciones

e Almacenamiento

e Preservacion documental

A. PRIMERA PARTE. DATOS GENERALES DEL
ARCHIVO

El diagnostico se llevo a cabo el dia 06 de agosto de
2011, en el local de la Municipalidad de Caacupé.

Al. INFORMACION GENERAL

v Nombre del Archivo y ubicacion fisica y jerarqui-
ca:

El deposito de Archivo se denomina “Archivo Central
de la Municipalidad”, que corresponde a la sede Cen-
tral con direccion en las calles Padre Ayala Solis entre
Boquerdn y Alberdi, de la ciudad de Caacupé, teléfo-
no nro. 0511 242 382 y fax: 242 122. Actualmente la
pagina web y el correo electronico se encuentran en
construccion.

La oficina de la cual depende jerarquicamente este
Archivo Central es la oficina de la Intendencia.

v" Talento Humano y Comité de Archivo.

Se desempena en el archivo la Sefiorita Juana V.
Vega como Encargada. La misma es funcionaria de
la institucion y es la Uinica persona que se encuentra
trabajando en el lugar, en caracter de contratada por
prestacion de servicios.

El archivo municipal no tiene conformada una Comi-
sion de Archivos.

v" Servicios ofrecidos

1. Servicios internos.

- Consulta en sala de un promedio mensual de 8
expedientes.

- Reproduccion de un promedio mensual de 3 ex-
pedientes.

- Préstamos a las unidades productoras de un pro-
medio mensual de 6 expedientes.

2. Servicios externos

Consulta en sala de un promedio muy bajo, con-
siderando que esporadicamente se presenta un
usuario externo en busca de informacion, acerca
de la ciudad y otros que atafien a la ciudadania.

- En cuanto a asesoramientos, el archivo no brin-
da ningln servicio interno ni externo teniendo en
cuenta que actualmente no cuenta con profesio-
nal del area y el archivo cumple solo la funcién
de deposito y resguardo de los documentos gene-
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rados en la Municipalidad.
v' Instalaciones del dep0sito y equipamiento.

Actualmente el archivo cuenta con dos depositos:
uno en el local de la Municipalidad y otro depdsito
tercerizado en un lugar fuera del edificio.

El archivo carece hasta la fecha de equipamiento in-
formatico y de comunicacion, de apoyo a la gestion
documental, aunque al momento del diagnostico las
autoridades se hallaban preparando un proyecto de
gestion documental electronica y digital para la Mu-
nicipalidad.

v’ Presupuesto asignado

El archivo no cuenta con un presupuesto adecuado.
Son cubiertos los gastos de: honorarios de personal,
utiles de oficina, aseo y limpieza.

B. SEGUNDA PARTE
B1. DEPOSITO Y DOCUMENTACION

v" Ubicacion del piso y dimensiones

Se halla ubicado en el primer piso y el depdsito des-
tinado a la documentacién cuenta con un area de
6 m2, cinco estanterias con cinco baldas cada una,
equivalente a un total de 25 baldas, en cada balda se
encuentran disponibles 18 biblioratos mezclados en-
tre algunos arquipeles, esta cantidad representa a 450
biblioratos. El total de la informacion en este depdsi-
to se halla en soporte papel. Se ha observado, aunque
en muy baja cantidad, documentacién que presenta
contaminacion bioldgica.

En este deposito se alberga documentacion muy va-
liosa e historica que data del afio 1915 y 1940 en ade-
lante.

B2 Condiciones locativas

El edificio y el depodsito en si, es una construccion
nueva, con una antigiiedad de 6 seis afios y no ha sido
disefiada con la finalidad de convertirse en un archi-
vo; no cuenta con las especificaciones ni la infraes-
tructura adecuada para llegar a ser un archivo central,
la capacidad del deposito es insuficiente y esto repre-
senta un inconveniente para realizar con regularidad
las transferencias documentales desde los archivos de
gestion.

En cuanto al material y el estado de la planta fisica,
el deposito presenta las siguientes especificaciones:
paredes de ladrillo, techos de eternit con cielo raso,
pisos de granito.

B3 Condiciones ambientales

El edificio cuenta solo con iluminacion artificial, no
con iluminacion solar directa o indirecta, razon por la
cual no existe horas de exposicion solar que podrian
perjudicar a los documentos. La unica abertura que
se observa es la puerta de acceso, falta ventilacion,
tampoco cuentan con equipos de medicién de tempe-
ratura. Se observa humedad en parte del muro.

B4 Condiciones de seguridad y mantenimiento.

El edificio no posee detector de incendios, ni extin-
tores. No existe un plan de prevencion de desastres,
aunque en la entrevista con las autoridades se mani-
festd que actualmente se estd trabajando en la elabo-
racion y puesta en marcha del plan de prevencion y
sefializaciones de la Municipalidad en forma general.
En cuanto a las instalaciones eléctricas del edificio és-
tas se encuentran en buen estado. La limpieza de los
pisos se realiza en forma diaria y en forma esporadica
los estantes donde estan depositados los documentos.

B5 Condiciones de almacenamiento.

La distancia en centimetros de los documentos res-
pecto a las paredes, las estanterias se apoyan por ellas,
la distancia de la balda de la estanteria respecto al
piso es de 15 cm. Se observan cajas con documentos
en el piso por la falta de espacio que es insuficiente,
la estanteria tiene un sistema visual de identificacion,
el sistema que utiliza actualmente es el alfabético por
unidades productoras. Las estanterias son fijas, de
metal y madera. El sistema de acceso es el sistema
cerrado.

B6 Preservacion documental.

En el deposito se observa una minima presencia de
hongos en la documentacion, hay signos de decolora-
cion, humedad, manchas y color amarillo en algunos
documentos mas antiguos. Actualmente no se realizan
tratamientos de conservacion ni prevencion. No estan
establecidas practicas de aseo personal y auto cuidado
para las personas que trabajan con la documentacion,
como ser la utilizacion de: batas, guantes y tapa bo-
cas, principalmente al tratar con documentos antiguos
y realizar la limpieza documental, razén por la cual
estdn muy expuestos a la contaminacién ambiental y
documental. No se conoce ni aplica la normatividad
sobre la conservacion ya que en la documentacion se
encuentran clips y ganchos metalicos, no se legaja la
documentacion.

B7 Aspectos archivisticos.
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En cuanto a la clasificacion archivistica, la misma no
estd de acuerdo a la estructura organica — funcional.
Actualmente no cuentan con instrumentos de consul-
ta en el deposito como: Cuadros de Clasificacion Do-
cumental, Tablas de Retencion Documental, listados,
inventarios o catalogos. Las fases en que se encuentra
el acervo documental del deposito son: central, histo-
rico y acumulado, los de gestion se encuentran en las
oficinas.

En conclusion, el deposito es vulnerable a los siguien-
tes agentes o factores: humedad, incendios, contami-
nacion y robos. En cuanto a la cantidad de documen-
tacion existente en el deposito se habla de un total de
46 metros lineales aproximadamente (existe un total
de cinco estantes, cada estante mide 184 cm. y cuen-
ta con 5 baldas cada uno). Se presume que, quizas
alguna vez, se ha procedido a la eliminacion de do-
cumentos, considerando que el mas antiguo que se ha
observado en el depdsito data del afio 1906, 1915 y
atn no se ha cuantificado e identificado la totalidad de
faltantes que corresponden a algunos afios.

PROPUESTA DE ORGANIZACION DEL ARCHI-
VO DE LA MUNICIPALIDAD DE CAACUPE

El disefio de la propuesta de organizacion implica el
estudio de la serie documental y los tipos documenta-
les que se recopilan en el proceso de ingreso, perma-
nencia, traslado o retiro dentro del ciclo vital de los
documentos ya que es 1mprescmd1ble que se tenga
una perfecta organizacion, para garantizar la agilidad
en el trdmite y la eficiencia del trabajo.

La propuesta se realiza por fases y etapas, cada una
de las etapas contiene un plan de accion que puede
aplicarse en la Municipalidad, teniendo en cuenta sus
caracteristicas individuales.

Objetivo General

Disefiar una propuesta que permita organizar los do-
cumentos del Archivo de la Municipalidad de Caa-
cupé con el fin de optimizar el proceso de acceso y
utilizacion de los documentos existentes en dicha ins-
titucion.

Objetivos Especificos

e En base a los resultados del diagnostico planificar
la organizacion documental en la Municipalidad.

e Identificar la tipologia documental que conforman
las series del Archivo Municipal.

e Establecer el proceso para la organizacion de los
documentos en los archivos de la Municipalidad.

e Proponer la utilizacion de las normas archivisti-
cas internacionales.

Fase I - Exploracion

Etapa 1

Analisis estratégico del archivo de la Municipalidad
de Caacupé¢ (Ver Diagnostico).

En ella participan los directivos, responsables de las
oficinas o personal involucrado para la administra-
cion del archivo.

Plan de Accion

Ademas del andlisis estratégico de la institucion,
también se debe tener en cuenta las dificultades que
afectan a la organizacion de un archivo, tales como
la acumulacion de documentos, falta de personal id6-
neo, mobiliario, etc.

Etapa 2 - Estudio de la base legal

Estudio de la legislacion vigente que afecta a la Mu-
nicipalidad, como el uso y manejo de la documenta-
cion y otras fuentes que faciliten el conocimiento de
las direcciones y los métodos de archivos.

Plan de Accion

Realizacion de un estudio minucioso de las leyes ne-
cesarias a estudiar como:

e La Ley 1099 Que establece la obligatoriedad del
deposito de los documentos oficiales en el Archivo
General de la Nacion.

e Resolucion N° 872 de la Controlaria General de la
Republica por la que se fijan procedimientos ad-
ministrativos unificados para facilitar la tarea de
control, en la destruccion e incineracion de los do-
cumentos oficiales de los o6rganos del Estado. Go-
biernos departamentales y municipalidades, estudio
de organigrama de la municipalidad, etc.

Fase 1I: Diseno

Etapa 1

Analisis de la situacion actual de los documentos que
tiene la organizacion, con la finalidad disefar el archi-
vo, acorde a las caracteristicas y a las funciones.

Plan de actuacion:

Realizacion de reuniones y contacto directo con los
directivos para saber la situacion real de la Municipa-
lidad y las condiciones reales de las oficinas.

Se deben definir los tipos documentales en que se vea
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las funciones de la organizacion. Revision de los do-
cumentos de forma general para conocer cuales son
los afines a las funciones que se desarrollan en la or-
ganizacion.

En esta etapa se deben Identificar los Tipos Docu-
mentales

Etapa 2 Procesos Archivisticos para la Organizacion
del Archivo Municipal

e Recepcion

Son aquellas operaciones de verificacién y control
que una institucion debe realizar para la admision de
los documentos que son remitidos por una persona
natural o juridica.

En la recepcion de documentos se debe verificar que
estén completos, que correspondan a lo anunciado y
sean competencia de la Municipalidad, para efectos
de su permanencia y registro con el propoésito de dar
inicio a los tramites correspondientes.

Plan de Accion

Actividad elaborada por el funcionario del Archivo de
la Municipalidad de Caacupé
- Verificacion de los documentos de la institucion.

e Distribucion

Actividades tendientes a garantizar que los documen-
tos lleguen al funcionario responsable del Archivo.

Plan de Accion
- Recibir la documentacion verificada.

e Organizacion

Conjunto de acciones orientadas a la clasificacion,
ordenacion y descripcion de los documentos de la
Municipalidad, como parte integral de los procesos
archivisticos.

Plan de Accion

Comprende los procesos archivisticos de:

- Clasificacion documental: Proceso técnico archi-
vistico en la organizacion de los documentos por
cuanto constituyen la estructura organizativa de un
archivo, agrupando los documentos por fondo y se-
rie, mediante la clasificacion también se identifican
y establecen los tipos documentales que componen
el archivo municipal.

- Descripcion: Conlleva crear instrumentos cuyos ele-

mentos permiten identificar cada pieza documental
Ejemplo: el inventario.

e Preparacion fisica
Es la preparacion fisica de las carpetas.
Plan de Accion

- Preparacion a los auxiliares de archivo con materia-
les para la proteccion como: gorra, guantes, tapa-
bocas, etc.

- Extraccion de objetos metalicos: ganchos y clips,
para evitar los efectos de la oxidacion sobre el pa-
pel.

- Para la conformacién de los expedientes insertar
ganchos plasticos y perforar los documentos en la
carpeta.

e Ordenacion

Es el proceso mediante el cual se realiza la ubicacion
fisica de los documentos dentro de los tipos docu-
mentales atendiendo a los principios archivisticos:
Principio de orden original

El expediente debe ser ordenado siguiendo los pasos
que se han dado durante su tramite; el primer docu-
mento serda aquel que le ha dado origen, bien sea a
través de una solicitud o un tramite de oficio, poste-
riormente se iran afiadiendo los documentos que se-
gun el orden y uso se vayan produciendo hasta el que
concluye el tramite, lo cual es imprescindible para
que el expediente tenga una disposicion coherente, de
manera que pueda reconstruirse el asunto de que trata
segun la division fisica de cada carpeta.

Principio de procedencia

Este principio permite saber quienes producen los do-
cumentos y por qué razones lo hace.

e Foliacion

Se deben enumerar los documentos de los expedien-

tes cerrados, teniendo en cuenta los siguientes:

- Utilizar un fechador para la foliacion.

- La foliacion debe ser consecutiva de 1 a n (infini-
to) independientemente del nimero de carpetas, por
ejemplo: Carpeta 1 Folios. 1-200, Carpeta 2 Folios.
201-400, y asi sucesivamente. Cada expediente
podra estar contenido en varias unidades de conser-
vacion de acuerdo con el volumen de la misma, se
recomienda que cada carpeta tenga como maximo
200 folios.

En el desarrollo de la propuesta de organizacion de la
Municipalidad es vital que la institucion desarrolle lo
siguiente:
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- Disefio e implementacion de las Tablas de Retencion
Documental- TRD para identificar los documentos
con valor historico y tiempos de retencion, para su
conservacion y consulta

- Desarrollar un Programa de Gestion Documental
que incluya la automatizacion y digitalizacion
de los documentos en tramite y distribucion para
el control de ingreso y salida de los documentos y
apoyo en la gestion administrativa.

- Contratacion de un profesional archivista y auxilia-
res calificados.

- Disenar un plan de contingencia
Fase 3: Implementacion

Este proceso requiere el apoyo de los directivos, los
técnicos informaticos y el personal seleccionado para
llevar adelante la creacion de los archivos.

Plan de actuacion

Una vez realizado el curso taller la implementacion
quedard a cargo de las personas mencionadas arriba.

3. Metodologia

Para este estudio se llevd a cabo una observacion,
combinada con la técnica de la entrevista. La descrip-
cion con enfoque cualitativo y de investigacion — ac-
cion.

Fue realizado en la Municipalidad de Caacupé, si-
tuada en la ciudad con el mismo nombre ubicada en
Padre Ayala Solis entre Boquerdn y Alberdi. Departa-
mento de Cordillera.

Los instrumentos utilizados fueron: la Lista de Cotejo
(Diagnostico Organizacional y Documental) y cues-
tionarios.

Fueron objeto de estudio los archivos de gestion y el
archivo central de la Municipalidad.

En cuanto al alcance y muestra, se han seleccionado
9 nueve oficinas de las doce que corresponden a los
archivos de gestion y el archivo central.

Durante el Diagnéstico organizacional se examina-
ron los siguientes aspectos: estructura organizativa,
infraestructura edilicia e instalaciones, recursos hu-
manos, servicios, mobiliario y equipamiento, condi-
ciones de ambientacion (iluminacion, humedad, etc.),
medidas de prevencion, conservacion, etc.

La propuesta presentada responde a la necesidad de
la actual gestion municipal de Caacupé, de organizar
y hacer accesible las documentaciones generadas y
de contar con un sistema de organizacion y clasifi-

cacion documental adecuado y ajustado a la norma
internacional de archivos ISAD-G, hecho que favo-
recera una forma dinamica de gestionar y ofrecer los
servicios de consulta a las unidades productoras y a
toda la ciudadania.

La tabulacion de los datos analizados y procesados, se
realiz6 con el programa Excel, y el anélisis se apoyo
en las herramientas que ofrece la estadistica descripti-
va. Los resultados se presentan en graficos.

4. Resultados y Discusion

Los resultados tienen como base el diagnostico que
permiti6 elaborar la propuesta de mejoramiento en la
organizacion técnica de documentos existentes en los
archivos del municipio, considerando que su fondo
documental esté constituido por documentos muy im-
portantes y valiosos que forman parte del patrimonio
historico de la Municipalidad y de toda la ciudadania.

Sobre la utilizacion por parte de las unidades produc-
toras, de los servicios que brinda el archivo central,
principalmente el de consulta de documentos, el re-
sultado es el siguiente: el mayor porcentaje corres-
ponde al 78% (n=7); el 22% (n= 2). Cabe resaltar que
existe una demanda de las unidades productoras en
la utilizacién de los servicios del archivo municipal
(Figura 1).

Fig. 1. Utilizacion de los servicios que brinda el
archivo municipal.

En relacion al concepto y la importancia que dan los
funcionarios al archivo municipal, en la Figura 2 se
observa que proporcionalmente un 36% (n= 4) consi-
dera excelente y bueno.
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Fig. 2. Concepto e Importancia que se tiene sobre
el archivo

Sobre la frecuencia de solicitud de informacion al ar-
chivo, en la fig. 3 se revela que dos o mas veces al
dia es la mayor frecuencia y representa un 43%(n=3)
respe

ctivamente y un 14% (n=2) corresponde a las solici-
tudes con una frecuencia de dos a tres veces por se-
mana.

Otro

Cada quince dias ‘o
Unavezalasemana |/ O

Dos o tres veces por semana
Unavezal dia lo

Dos o mas vecesal dia

1 u u f 1
0% 20%  40% 60% 80%  100%

Fig.3. Frecuencia en que se solicita la informacién
en el archivo.

En cuanto a la atencion recibida en el archivo por
parte del personal responsable, se verifica que el
66% (n=6) considera bueno, el 11% (n=1) exce-
lente y 22% (n=2) no contesta.

100%
90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

Bueno Malo

Excelente

Fig.4. Atencion recibida por el personal del archi-
7

Sobre la satisfaccion con el horario de atencion

para la utilizacién del archivo un 75% (n=6) res-
ponde bueno y 25% (n=2) excelente.

® Excelente = Bueno = Malo

Fig.5. Horario establecido para la atencion en el
archivo.

En cuanto al estado de conservacion de los documen-
tos, tanto en los archivos de gestion como en el cen-
tral, se puede apreciar que un 55% (n=5) considera
bueno, 11% (n=1) excelente, y un 11% (n=1) consi-
dera malo.

100%

50%

0%

Excelente

Bueno
Malo

Fig.6. Estado de conservacion de los documentos

Con la finalidad de conocer la opinidén con respecto
a si el uso de las tecnologias contribuyen a la conser-
vacion de documentos, un 89% (n=8) considera que
si, mientras que en un margen minimo de 11% (n=1)
considera que no.

Fig.7. El uso de la tecnologia contribuye a la con-
servacion de los documentos.

Con la finalidad de considerar la utilizacion de la tec-
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nologia como herramienta facilitadora para el acceso,
busqueda y recuperacion de la informacion, se con-
sulto sobre la importancia o valor que se le da a esto,
el 100% (n=9) respondiod favorablemente.

B S| H No

Fig.8. Importancia del uso de la tecnologia para la
busqueda y recuperacion, accediendo a la
informacion a través de la web.

5. Conclusiones y Recomendaciones
Se concluye que:

- La Municipalidad estudiada requiere tomar accio-
nes para implementar el proyecto de mejoramien-
to de la gestion documental.

- Los archivos de gestion y central no estan organi-
zados técnicamente, ni automatizados.

- No se emplean normas internacionales en el trata-
miento documental.

- El espacio disponible no es adecuado para las fun-
ciones archivisticas.

- Elpersonal afectado no cuenta con la capacitacion
necesaria en técnicas archivisticas.

- No se cuenta con un plan de prevencion y conser-
vacion documental.

Se recomienda que:

- Se presupuesten los fondos necesarios para imple-
mentar la Propuesta presentada en este trabajo en
la Municipalidad de Caacupé. Garantizar los es-
pacios, las instalaciones y los recursos materiales
necesarios para la organizacidon, conservacion y
consulta de los documentos durante todo su ciclo
vital.

- Se establezca una politica archivistica, que unifi-
que criterios y favorezca la toma de decisiones.
Institucionalizar la funcion archivistica, regla-
mentandola y estableciendo acciones que involu-
cren a la comunidad municipal.

- Se conforme una “Comision de Archivo” y se es-
tablezcan sus funciones.
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Entrevista

Consuelo Giménez, nueva coordinadora de coo-
peracion en la Universidad de Alcal4 (Madrld
Espaiia).

Por Santiago B. Gutiérrez
Director del Archivo Universitario y Registro
Universidad de Alcala

A ' : {, 4
e i ! :
~t ."',4 ‘ '-‘ J
l a profesora titular del Departamento de Biomedicina y Biotecnologia Consuelo Giménez es desde finales

del afio 2015 la Coordinadora de Cooperacion para el Desarrollo de la Universidad de Alcald (UAH), una
responsabilidad que asume con gran entusiasmo.

Doctora Consuelo, ;como afronta su nueva responsabilidad?

En el organigrama del Vicerrectorado de Relaciones Internacionales, del que dependo, faltaba este puesto oficial,
necesario en una universidad que ha llevado a cabo numerosos proyectos de cooperacion desde hace mas de veinte
afios no solo en Centroamérica, también en el resto de América Latina y en Guinea.

En este sentido quisiera agradecer el estupendo trabajo de los profesores eméritos Nelly Garcia Lopez, José Anto-
nio Pamies y Fernando Cerezal Sierra por su valiosa dedicacion en los programas que han llevado a cabo desde la
UAH y que durante muchos afios han sido el estandarte de la cooperacién en nuestra universidad.

Finalmente el Rectorado de la UAH, sensible a esta materia, ha visto la necesidad de que todas estas acciones y
programas se realicen de manera coordinada y han decidido confiar en mi esa coordinacion. Yo agradezco mucho
esta confianza y espero estar a la altura de las circunstancias.

Somos conscientes de que hay muchos profesores, estudiantes y miembros del PAS que estan trabajando en este
ambito y tienen que saber que detras de ellos, apoyandolos, hay un equipo profesional que puede acompanarlos
en el camino y facilitarles los posibles escollos con los que se puedan encontrar.

(Qué actividades realiza la oficina de cooperacion?

A principios del afio 2016 continuan las acciones que ya estaban en marcha, ademas de otras nuevas dirigidas a
la atencion de los refugiados. En colaboracion con instituciones europeas, la Comunidad de Madrid y los Ayunta-
mientos, la UAH organizara cursos gratuitos de lengua y cultura espafiola coordinados por Alcalingua con el apo-
yo de la Facultad de Filosofia y Letras, y ofrecera servicios gratuitos de traduccion e interpretacion por parte del
profesorado del Master Universitario en Comunicacion Intercultural, Interpretacion y Traduccion en los Servicios
Publicos. También se promoveran iniciativas de sensibilizacion para facilitar la integracion.
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Entrevista

;Las universidades publicas espafiolas son cooperantes?

-Sin duda. La universidad tiene un papel fundamental en la cooperacidn y en la integracion, porque no puede
vivir de espaldas a las exigencias de una sociedad cambiante y, como ya he indicado, dispone de los recursos
materiales y humanos necesarios para ayudar a mejorar, a actuar como mediadora y a apoyar diferentes
acciones. Nuestro papel es el de fortalecer, ayudar, acompaiiar a otras instituciones y ONGs en este camino.
Hay que planificar y trabajar en red, siempre con objetivos claros. En materia de cooperacion para el desa-
rrollo, la UAH ya firmd en 2007 un ‘cédigo de conducta’ que recoge, entre otras acciones, la erradicacion de
la pobreza, el desarrollo sostenible, el empoderamiento de las mujeres, la paz y la democracia o la educa-
cion, elementos claves para esa ciudadania global que las universidades defienden. Y hacia estos objetivos
debemos encaminarnos. Por otra parte, desde septiembre ya estan en marcha los 17 Objetivos de Desarrollo
Sostenible que plantea la ONU y que estaran vigentes en los proximos 15 aflos y aqui, de manera inequivoca,
las universidades tienen un papel fundamental que han de asumir sin ambages.

(Habra cambios en la cooperacion de la UAH?

La cooperacion universitaria ha alcanzado ya una etapa de madurez. Ahora hay que consolidar lo realizado,
reforzar la participacion de la comunidad universitaria e impulsar la coordinacion y la eficacia de la Coopera-
cion Universitaria al Desarrollo (CUD). La Universidad de Alcala, a través de su Vicerrectorado de Relaciones
Internacionales, apoya la cooperacion al desarrollo mediante ayudas para diferentes proyectos.

Nos proponemos instaurar los Grupos Universitarios de Cooperacion (GUdC), similares a los de otras univer-
sidades, que podran incorporar nuevos miembros y enriquecerse con la experiencia de miembros veteranos.
Esta figura busca fomentar el trabajo multidisciplinar en red, dar continuidad y sostenibilidad a las activida-
des, integrar a los diferentes colectivos universitarios, y mejorar la visibilidad interna y externa. Se creara un
registro de grupos que permita elaborar un mapa de recursos, expertos, temas y &mbitos geograficos en los que
trabaja la UAH. El objetivo es normalizar y dotar a la Cooperacion Universitaria al Desarrollo de la Universi-
dad de Alcala de un mecanismo de gestion para contribuir a la erradicacion de la pobreza y a la consecucion
de los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la nueva Agenda 2030.

Los GUdC deberan estar formados por un minimo de cuatro personas, al menos dos de ellas con relacion
contractual o funcionarial en la UAH, uno de ellos de caracter estable. La mitad debe haber participado en
los ultimos tres afios en actividades de cooperacion universitaria al desarrollo. La solicitud de inscripcion de
un GUAC en el registro de grupos de cooperacion sera iniciada por el/la coordinador/a que deberd presentar
una memoria que incluya nombre del grupo, nombre del coordinador/a, mail y teléfono, objetivos del grupo
de cooperacion, ambitos geograficos prioritarios de actuacion y recursos humanos y materiales disponibles.
La inscripcion de los GUAC en el registro de grupos tendra una validez de cuatro afios, y se debera solicitar
una renovacion de la inscripcion mediante una memoria de renovacion.
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ISITA ESPANA EL DIRECTOR DE COOPERACION
SPANOLA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTO-
OMA DE NICARAGUA-LEON

cion invitd al Director de la Oficina de Cooperacion Espafiola de la UNAN-Ledn Raul Hermogenes

Ruiz a unas jornadas de trabajo en Espaia, que aprovechd también para fortalecer el programa de
cooperacion al desarrollo.
Fue recibido por el Vicerrector de Relaciones Internacionales de la UAH, el Dr. D. Miguel Angel Sotelo
Vazquez, y con la actual Coordinadora de Cooperacion para el Desarrollo de la UAH, la Dra. Consuelo Gi-
ménez Pardo. En esta reunion se abordo el estado de los programas de cooperacion bilaterales actualmente
activos, asi como de aquellos que se mantienen en coordinacion con otras universidades centroamericanas;
se acordd efectuar un analisis de cada uno de ellos, a fin de valorar la pertinencia, la sostenibilidad y el
interés de continuidad de las universidades implicadas; igualmente, se planteo rescatar y reactivar aquellos
programas, aparentemente inactivos, de vital importancia para las universidades y, obviamente, para la so-
ciedad. Finalmente, se concertd un plan de revision de los diferentes programas, en el que participaran los
responsables de Nicaragua y Espaiia.

En el marco de la cooperacion con la Universidad de Alcala (UAH), Espaiia, el programa de Computa-

Fotografia. D. Raiil H. Ruiz (izquierda), Dr. Miguel Angel Sotelo Vizquez (Vicerrector de Relaciones Internacionales de la UAH), Dra. Consue-
lo Giménez Pardo (Coordinadora de Cooperacion para el Desarrollo de la UAH), y Dr. Daniel Meziat Luna (Presidente de la red COMPDES).
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CAPACITACIONES REALIZADAS EN EL 2015 POR EL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION CON EL PER-
SONAL DE LA RED DE ARCHIVOS ADMINISTRATI-
VOS E HISTORICOS DE NICARAGUA

Lic. Ivania Lissseth Paladino Espino
Responsable depto. Archivo Intermedio

Buen del Instituto Nicaragiiense de cultura; este

afio se han desarrollado talleres y seminarios, pla-
nificadas y coordinadas por el Archivo General de la Na-
cion, beneficiando con estas capacitaciones al personal
técnico y responsable de los Archivos Centrales, Muni-
cipales e Historicos existentes en nuestro pais.

l a planificacion de esta accion es través del Plan de

Siendo los Archivos Centrales e Historicos, uni-
dades de resguardo y conservacion de los fondos
y colecciones documentales, es de imperativa la
necesidad la capacitacion y actualizacion de los
conocimientos técnicos en archivista, para el per-
sonal que labora en estos. A fin de fortalecer las
capacidades, y potenciar, las ya adquiridas.

Para facilitar estos conocimientos nos auxiliamos
de nuestra experiencia , formacion, autoestudio
y contando ademas con el apoyo de colegas con
estudios de post grados y maestrias en el campo,
esta dinamica se ha fomentado, como una politica
de accionar, a través de la Red Nacional de Archi-
vos Administrativos ¢ Historicos, ininterrumpida-
mente desde el 2012.

1. logros, cuantitativos y cualitativos/insti-
tuciones atendidas/objetivos alcanzados

2a. capacitaciones y talleres
I taller seminario al personal del Ministerio de Rela-
ciones Exteriores
Los dias 16 y 17, de junio y el 01 de julio del 2015, se
desarrollo el I taller Seminario en conjunto con el Ar-
chivo Histdrico del Ministerio de Relaciones Exteriores
y dirigido a personal administrativo y técnico de dicho
Ministerio.

Archivo General de la Nacion
15 de Octubre 2015

bios técnicos de la Red Nacional de Archivos, se in-
tegro a dos compaieros del Archivo Central del In-
stituto Nicaragiiense de Seguridad Social INSS-Pen-
siones.

La cantidad de participantes que se beneficiaron de
esta capacitacion fueron 40 compafieros, 29 mujeres
y 11 varones.

2.2 I Encuentro de Gestores Sandinistas de la In-
formacion El dia 09 de julio 2015, se efectud en el I
Encuentro de Gestores Sandinistas de la Informacion,
celebrado en el Palacio Nacional de la Cultura, or-
ganizado conjuntamente entre la biblioteca Nacional
“Rubén Dario” y el Archivo General de la Nacion. El
objetivo de este evento fue propiciar el analisis del
Cédigo de Etica profesional del Consejo Internacio-
nal de Archivos (CIA) y el Codigo de Etica para
Bibliotecarios de la IFLA, para reafirmar asi el com-
promiso y los valores éticos que tanto bibliotecarios y
archivistas, debemos implementar en el ejercicio dia-
rio de nuestras funciones. Actividad realizada en con-
junto entre la Biblioteca Nacional “Rubén Dario” y el
Archivo General de la Nacion. En este foro particip-
aron 30 bibliotecarios y archivistas de: la Biblioteca
Nacional “Rubén Dario”, el Archivo General de la
Nacion, Bibliotecas Publicas de Boaco, Niquinoho-
mo y Esteli, y de bibliotecas y Archivos del Ministe-
rio del Trabajo, Ministerio del ambiente y los Recur-
sos Naturales, Banco central , Instituto de deportes,
Ministerio de Defensa, Instituto Seguridad Social y la
Asamblea Nacional.

I taller de la Red de Archivos Administrativos e
Historicos, celebrado el 06 de agosto 2015, con la
asistencia de 35 participantes provenientes de 19 in-
stituciones:
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Asamblea Nacional, Contraloria General de la Republi-
ca, Poder Judicial, Alcaldias de Managua, Granada,
Niquinomo, Tola, Rivas, Unan Managua, UNI, Policia
Nacional, Archivo Diocesano de Leon, INIDE, MARE-
NA, IND, INSS, MITRAB, INAFOR y Ministerio de
Relaciones Exteriores.

El objetivo de este taller fue dar a conocer el Registro
unico asignado para identificar a cada institucion de-
tentora de fondos documentales y archivos, a fin de po-
Seer un censo que nos permita conocer quiénes sSomos,
cuantos somos y donde estamos; ademas se facilité el
uso de la norma internacional (ISDIAH).

Los registros asignados por el Archivo General de la
Nacioén, deben ser validados por el consejo de Archi-
vos el afo entrante 2016.

I taller de la Red de Archivos Administrativos e
Historicos, realizado el 01 de octubre 2015, donde
asistieron 44 personas (33 mujeres y 11 varones) pro-
venientes de archivos de la Contraloria General de la
Republica, Empresa Portuaria Nacional, Marena, Mi
familia, Ministerio del Trabajo, INSS, Asamblea Na-
cional, UNA, UNAN-Managua, Centro de Historia
Militar, Ministerio de Transporte Infraestructura, al-
caldia de Managua, Ministerio de Relaciones Exteri-
ores y Archivo General de la Nacion.

Se compartio la experiencia adquirida en la aplicacion
de la norma internacional para describir instituciones
que custodian fondos de archivo (ISDIAH), que ser-
vird de base para conformar el registro unico de las
instituciones de archivos administrativos e historicos
de Nicaragua, asi como sentar las bases para la com-
pilacion de las estadisticas nacionales de servicios que
prestan las unidades de informacion integradas a la
Red de Archivos Administrativos e Historicos.

2b. reuniones con las comisiones técnicas de la red na-
cional de archivos

Se establecieron las Comisiones de Difusion a cargo
del Archivo Central de la Contraloria General de la
Republica y la Alcaldia de Niquinohomo.

Comision de Conservacion a cargo de Archivo Munici-
pal de Nindiri y el Archivo Central del Teatro Nacional
Rubén Dario, y las Comisiones de Capacitacion y de
Estadisticas y Monitoreo a cargo del Archivo General
de la Nacion.

A partir del ano 2014, de forma gradual se ha impul-
sado esta modalidad y mecanismo de accionar, en la
busqueda de facilitar e intercambiar las experiencias
técnicas y fortalecer las funciones en cada una de las
instituciones de archivos miembros de esta Red Na-
cional. De tal forma que el fomento de la cooperacion
permite hoy demostrar en estas imagenes una muestra
de la labor que estas se encuentran ejecutando como
instancias de resguardo y conservacion documental.
2c.Asistencias Técnicas

Veinte y seis (26) asistencias al afio, en organizacion de
archivos, dirigidas a las instituciones estatales y munic-
ipales, con el objetivo de fortalecer la labor y quehacer
de los Archivo Centrales asi como en el intercambio y
trasmision de experiencias. También fomentar la consti-
tucion y creacion de archivos municipales, inspeccion de
los archivos histdricos, apoyo y rescate de muestras doc-
umentales, acompafiamiento en la formulacion de planes
estratégicos, elaboracion de ficha de descripcion de insti-
tuciones adscrita a la Red, aplicacion del Registro Unico
de instituciones que conservan fondos documentales y
en el seguimiento y valoracion de la organizacion docu-
mental y elaboracion de cuadros de clasificacion.
Ejecutadas a la fecha por mes:

Enero: (dos) Archivo Central Contraloria General de la
Republica,
Archivo municipal de Managua,

Febrero:(dos), Archivo Central de Defensa. Archivo mu-
nicipal de Nindiri.

Marzo: (tres) asistencia técnica Direccion de Correos de
Nicaragua

Alcaldia municipal de Tipitapa, Archivo central del
INIDE

Abril: (dos) Archivos municipales de Nindiri y Granada.

Mayo:(dos) Contraloria General de la Republica y Ban-
co Central de Nicaragua

Junio: (una) Al Archivo Central Ministerio de Rela-
ciones exteriores.

Julio: (tres) Alcaldias de Villa el Carmen y Nagorote y
Asamblea Nacional

Agosto :(dos) Archivo Diocesano de Ledon y UNAN,
Leon.

Septiembre: (2) asistencias a los archivos de INSS Pen-
siones e INSS Central

Octubre: (2) asistencias, Ministerio de Defensa: Archivo
Central Teatro Nacional Rubén Dario. Dia 12/10/2015.

Noviembre:(2) Empresa Nacional de Puertos, Alcaldia
de Diriomo.
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Total de asistencias ejecutadas: veinte y tres

A manera de reflexion

consideramos que la Red nacional de Archivos, dard pertenencia del quehacer de los Archivos, del caracter
resguardador, protector, y difusor que cumplen ; ademas que nos permitird en un inmediato plazo a formular la
propuesta de ley general de archivos en nuestro pais, que redunde en el respeto y garantice la completa produc-
cion de la memoria documental, la correcta gestion documental, el acceso y difusion de las fuentes, asi como
velar por la formacion técnica y superior del profesional de los archivos

Managua 15 de octubre 2015
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Visita guiada personal de Alcaldia de Tipitapa, Marzo, 2015

Reunion con las Comisiones Técnicas de la Red Nacional de Archivo Marzo 2015.
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Iy II Taller de la Red Nacional de Archivos, Agosto, y Octubre 2015
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Lanzamiento de la Plataforma Tecnologica y pagina web del Digesto Juridico Nicaragiiense de la
Asamblea Nacional con la cooperacion del Banco Interamericano de Desarrollo

zamiento de Plataforma Tecnoldgica del Digesto Juridico Nicaragiiense con la participacion del Presi-

dente de la Asamblea Nacional Ing. René Nuiiez T¢éllez quien dio las palabras de apertura continuando
el Representante del BID ,el Sefior Carlos Melo y la Dra. Maria Auxiliadora Acosta Directora del Digesto,
concluyendo con la presentacion por parte del Ing. Mario Jacobo de la Plataforma Tecnologica y el Ing. Abe-
lardo Séanchez. Asitieron a este evento por parte de la UNAN-Ledn ,el Secretario General MSc. Mauricio
Carrion Matamoros, la responsable del Archivo MSc. Aracely Valladares Lacayo, la Directora del Sistema
de Bibliotecas Ing. Adela Morales Munguia y la responsable de la Biblioteca de Ciencias Juridicas y Sociales
Lic. Luvy Machado Medina.

El pasado 29 Abril a las 11:00 a.m en el Salon “Rubén Dario” de la Asamblea Nacional se realizo el lan-

Representantes de la UNAN-Leon, Ing. Adela Morales Munguia, Secretario General MSc. Mauricio Carrion Matamoros, Lic. Luvy Machado
Medina y MSc. Aracely Valladares Lacayo.

Delegacion de la UNAN-Leon acompaiiados de la Directora del Digesto Juridico Nicaragiiense de la Asamble Nacional Dra. Maria Auxiliadora
Acosta y el Ing. Mario Jacobo Torres Marcos.
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El pasado mes de febrero se realizo la entrega de la coordinacion de la RED de Archivos Universitarios de Nicara-
gua RAUN a la Lic. Sarita Carmona Noguera de la UNAN —Managua por parte de la MSc. Aracely Valladares de la
UNAN-Leon, para dicha ocasion se hizo acta de entrega a la nueva Coordinadora con copia a los Secretarios Genera-
les y responsables de Archivo de las universidades miembros de la RED.

El Archivo Diocesano recibié en donacion de las obras manuscritas de uno de los tres grandes poetas de Nicaragua el
Sr. Alfonso Cortés por parte de su familia. La donacion consiste en 11 libretas manuscritas con un total de 442 poe-
mas, un poema dedicado a Er-nesto Cardenal y varias coplas, 58 poemas sueltos, 4 libros y 3 monografias los cuales
desde el dia de hoy pasan a formar parte del patrimonio del Archivo Diocesano. El evento estuvo presidido por Mon-
sefior Bosco Vivas Robelo de la Didcesis de Ledn, el Pro. Mario Torres Sandoval. Director del Archivo Diocesano

y familiares del poeta, ademas asistieron a esta actividad el Director del Archivo General de la Nacion Lic. Jimmy
Alvarado y la responsable del Archivo de la Universidad Nacional Autébnoma de Nicaragua, UNAN Ledn, MSc.
Aracely Valladares Lacayo.
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eunion de trabajo entre las Archivistas de la Red de Archivos Universitarios de Nicaragua y el personal de
R‘Archivo General de la Nacion en la UNAN-Managua realizando el trabajo en conjunto de la Descripcion de

a Norma ISDIASH para cada institucién de Educacién Superior, esto con el apoyo y asesoria del Archivo
General de la Nacion.
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